CIRCULAR No. 007

PARA: ENTIDADES RECOBRANTES DE SERVICIOS DE SALUD O TECNOLOGIAS NO
FINANCIADOS CON LA UPC BE LOS AFILIADOS AL REGIMEN CONTRIBUTIVO Y
SUBSIDIADOG

DE: ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD
SOCIAL EN SALUD — ADRES

ASUNTO: RADICACION DE CUENTAS POR CONCEPTO DE SERVICIOS Y TECNOLOGIAS EN
SALUD NO FINANCIADAS CON LA UPC - SEGUNDO TRIMESTRE DE 2021

FECHA: 8 de marzo de 2021

La ADRES actuando en ef marco de sus competencias, informa el cronograma del segundo trimestre de 2021
para que las entidades interesadas puedan radicar las cuentas por concepto de servicios y tecnologias no
financiadas con la UPC.
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Lineamientos:

a)

b)

¢}

d)

En los periodos de radicacion antes sefialados, las entidades recobrantes deberén presentar las cuentas
de acuerdo con fas condiciones del segundo segmento del que trata ef Manual Operativo v de Auditoria,
es decir, deberdn aportar los soportes documentales previstos en el citado Manual (aplica el capitulo 5,
para las cuentas que se presenten al Acuerdo de Punto Final, y el capiiuio 6 para; i} las prestaciones
efectuadas entre el 25 de mayo de 2019 y el 29 de febrero de 2020 a los afiliados del régimen
contributivo, y if) para las prestaciones efectuadas entre el 01 de enero y el 29 de febrero de 2020 a los
afiliados del régimen subsidiado}.

En el periode de radicacién denominado Prestaciones entra el 25-may-2019 v el 29-feb-20, las entidades
del régimen subsidiado podran presentar las cuentas correspondientes a suministros efectuados entre el
01 de enero y el 29 de febrero de 2020, periodo en el cual la ADRES asumio dicha competencia.

En los dos dltimos dias de cada periodo de radicacién las entidades deberan realizay la consolidacion v
envio de tapas debidamente suscritas. Por lo cual, durante estos dias no se podra realizar cargue de
archivos planos, ni de imagenes.

Las entidades recobrantes gue pretendan presentar cuentas bajo las excepcionalidades de BDUA
deberan informarlo al correo Elkin.Guerra@adres gov.co el tercer dia habil antes del inicio del periodo de
radicacién.

Si a la solicitud que se presenta le aplica una causal de BDUA excepcional, |a entidad reccbrante debera
diligenciar ia causal correspondiente en el Formato 1 o Anexc 1 del Manual Operativo y de Auditoria,
segln correspenda, el campe 57 sies MTY01 o el campe 58 st es MYT02.

Avenida El Dorado Calle 28 No, 88-76 Torre 1 Piso 17 y Torre 3 Oficing 801
Centro Empresartal Elemenio - Bogotd D.C - Cddigo Postal 111071
Lines gratuila Nacionat 01 8000 423 737 - Teldiono{E7-1) 4322760
wank BArEs. oV .Co



e)

f)

4" .
Revisﬁé\Zﬁ. 1 Adval

g)

h)

k)

Las entidades recobrantes deberan garantizar: i) Que al inicio de la radicacion de cada periodo se cuente
con la informacion actualizada de las firmas digitales, y i) Que dentro de los tres (03) primeros dias de
cada perlode de radicacion el envie y cumplimiento de los requisitos generales a que haya lugar.

La informacidn del Fermato 3 del que trata ef Manual Operativa y de Auditoria debera ser presentade en
XLSX como requisito general para las ventanas de procesos judiciales y contener la informacién de todos
los recobros radicados en dicha ventana. Adicionaimente, se deberéd aportar en Excel y ser dispuesto en ia
carpeta APF del SFTP antes de los dos ultimos de cierre de la respectiva ventana. En todo caso fa
informacion deberd ser consistente y atender lo dispuasto en la Circular 039 de 2020,

El formato 3 debera ser nombrado de la siguiente manera:
MY T140SRGEXXOQCGOKNIDOCX XXX XXX X XRGO09. xisx.cms

Las  XXOOOKKXX  que  siguen de  MYT140SRGE  corresponden a  AAAAMMDD  de
acuerdo con la ventana de radicacién correspondiente.

Las XXOKXXXX gue siguen del NIODOXXXXXXXXX corresponden al NIT de fa entidad recobrante.

En lo que respecta al Formato 7 del que trata el Manual Operativo y de Auditoria, este se debera tipificar
en los soportes como "Otros”,

En los periodos habilitados, las entidades recobrantes podrén presentar las correcciones sobre los items
previamente auditados bajo las reglas y condiciones del Acuerdo de Punto Final y que no hayan
quedade aprobados, para lo cual deberd presentar la totalidad de los soportes del recobro v atender las
siguientes consideraciones:

» Para los recobros que ingresaron por primera en APF y no cuentan con presentacionss previas en
MYT01 o MYT02, se debe relacionar el nimero asignado en la primera presentacion APF en el
Campo No. 62 NoRadicaciénrecchroanterior (FormatoMYT-01) y Campo 65 No Radicacidn recobro
anterior (FormatoMYT-02). El campo No 4 NroRadicacionAnt debe ir vacio no se debe diligenciar
informacion y el tipo de reingreso es 1, es decir nuevo.

+ Para los recobros que se presentaron al APF y tienen un nimero de radicacién iniciai de MYTO01,
MYT02 y que fueron glosadas y que para su subsanacion fueron nuevamente presentadas en las
venianas habilitadas en el aflc 2020 para APF, la entidad debe allegar en el campo No 4
NroRadicacionAnt el nimero asigrado en MYTO1 y MYT02. A partir de dicho nimerc se podra
consultar el registro de todas las presentaciones, incluido el nimero asignado en APF.

Respecto a las objecienes o subsanaciones de que trata la Resolucién 3511 de 2020, ia entidad debe
reingresar las solicitudes utilizando los formatos MYTO01 y MYTO02, segln corresponda, para lo cual debe
presentar la totalidad de los soportes def recabro. En todo caso, la entidad debe allegar en &f campo No
4 NroRadicacionAnt &l nimero asignado en MYT01 y MYT02 donde le fue impuesta la glosa.

Las incidencias que las entidades recobrantes tengan durante el pericdo de radicacion asociadas a
criterios de auditaria, rechazos, validaciones y demds aspectos conceptuales deberan ser reportadas
Unicamente al correo recobros_dop@adres.dov.co tal y como se sefiald en la Circular No. 62,

Las incidencias que las entidades recobrantes tengan durante el pericdo de radicacién asociadas a fallos
en el sistema de fransporte, lentitud en el procesamiento de archivos, errores en el proceso de firma
digital, en el proceso de consolidacion y en el procesamiento de tapas, deberan ser reportadas
dnicamente al correo MesaDeServicios@adres.gov.co tal y como se sefiald en la Gircular No. 62.
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JORGE ENRIQUE GUTIERREZ SAMPEDRO
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