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1 OBJETIVO

Crear y/o actualizar datos de terceros y/o entidades que hacen parte de la operacidon
y prestacion de servicios de la Administradora de los Recursos del Sistema General
de Seguridad Social en Salud-ADRES, con base a resoluciones y lineamientos
previamente definidos, con el fin de proceder con la operacion en la prestacion de
servicios de salud y mantener las bases de datos de la ADRES actualizadas.

2 ALCANCE

Inicia con la recepcién de la documentacion enviada por las entidades que hacen parte
del SGSS radicadas en el area de correspondencia, continda con la consulta en el
Aplicativo Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS de la pagina
del Ministerio de Salud y Proteccidn Social y la actualizacién y/o creacion de los terceros
en las bases de datos del régimen subsidiado, contributivo, reclamaciones vy
Presupuestos Maximos y finaliza con el registro en aplicativo ERP y su respuesta de
aprobacién o rechazo por correo electrénico, publicacion en pagina WEB, o su devolucién
cuando no se cumple con los requerimientos minimos establecidos por correo electrénico
y/o certificado.

3 LIDER DEL PROCEDIMIENTO

Director (a) de la Direccién de Gestién de Recursos Financieros de la Salud

4 POLITICAS DE OPERACION

<% Las actividades descritas en este procedimiento aplican a la Entidad
Administradora de los Recursos del Sistema de Seguridad Social en Salud -
ADRES, definiendo los responsables conforme a su estructura administrativa.

% Todas las acciones generadas deben estar enmarcadas bajo los parametros del
Plan general de contabilidad publica y el Sistema Integrado de Informacion
Financiera.

< Para aplicar el procedimiento de creacidén y/o actualizacién de Terceros se deben
tener en cuenta las siguientes resoluciones con el fin de aplicar las Normas
establecidas:

e Resolucidon 42993 de 2019
e Resolucidon 12758 de 2023
e Resolucidon 0082395 de 2024

®,
*

% Los terceros naturales y juridicos en la Entidad son considerados como usuarios
beneficiarios de los recursos del SGSSS, la definicién de cliente o proveedor es
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realizada directamente por el sector salud, por lo tanto, no forma parte del
contexto de la debida diligencia.

7
*

La relacion que existe entre la ADRES vy las Instituciones Prestadoras de Servicios
se da en el marco del cumplimiento legal establecidos en la Ley 1753 de 2015y
no como resultado de una relacién comercial entre las partes, razén por la cual
ADRES debe dar cumplimiento a su funciones sin distinciéon de las empresas y
respetando la habilitacién de servicio que realicen los municipios con base en las
disposiciones reglamentarias que para el efecto establezca el Ministerio de Salud
y Proteccion Social.

< Como sistema en su estructura, se realizan las respectivas verificaciones como
medidas de la debida diligencia en el marco del Sistema de Administracién de
Riesgos de Lavado de Activos y Financiacidon del Terrorismo-SARLAFT, acciones
realizadas por los respectivos actores del Sector Salud.

< Articulo 31 Decreto 1429 de 2016 Referencias normativas.

< Este procedimiento, se encuentra alineado con las directrices que la ADRES ha
definido dentro de la Politica General de Seguridad y Privacidad de la informacion
y el Manual de Politicas Especificas de Seguridad y Privacidad de la Informacion,
en especial con las directrices relacionadas con: Gestion de Activos de
Informacion, Clasificacion de la informacion, Control de acceso, respaldo y
restauracion de la informacion y Privacidad y confidencialidad de la informacion
para lo cual:

a. La asignacion de perfiles en las herramientas colaborativas de la ADRES sera
responsabilidad del lider del proceso o el que este delegue.

b. Cuando aplique, las copias de respaldo de la informacion que se maneje
dentro de este procedimiento seran ejecutadas por parte de la Direccién de
Gestion de Tecnologia de la Informacion, previa solicitud del lider del proceso,
en donde se indique: que se respalda, cuando se respalda y cada cuanto se
debe respaldar la informacion. De igual manera, es responsabilidad del lider
del proceso validar que las copias realizadas se puedan restaurar y no se
presente problemas de integridad de la informacién.

% Para aquellas solicitudes de creacion y/o actualizacién de terceros que se
realicen internamente por las dependencias para atender los diferentes

conceptos de pago, estos requerimientos deberan ser solicitados Unicamente
por los lideres y/o coordinadores de los procesos.

REQUISITOS LEGALES: Ver Normograma del Proceso.

DEFINICIONES: Ver Glosario General.
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7 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
Responsa Registro
No Actividad Descripcion de la Actividad ble
Descripcion de la actividad Gestor de Solicitudes
Operacione de , qsua”os
Cada vez que se requiera, el Gestor de ¢ y/o Juridicos
Operaciones y/o persona delegada del delegada y Naturales.
Grupo de Gestion Contable y Control de (e] Grupo
Recursos de la DGRFS, recibe a través  de Gestion PPcumentos
de la herramienta establecida, de cContable y @N€X0s de
- acuerdo con el Manual de Gestibn Control de acuerdo con
sc?::::,lbr::entacién Documental GDOC-MA02, las solicitudes | Recursos. lineamientos
de creacion y/o actualizacién de terceros
para las ' 4e personas naturales y/o juridicas con
solicitudes  de | ;5" respectivos soporte o anexos. Asi Memorando
creacion  y/0 | como también, memorandos internos s Internos
y  actualizacion y/o correos electrénicos enviados por las enviados por
de terceros por | zreas misionales solicitando la creacion las  areas
parte del area |/, actualizacién de terceros para misionales.
de . | atender los diferentes conceptos de
correspontljenm pagos. Correos
a y las areas electrénicos
misionales. Nota: Para poder dar respuesta a las solicitando
solicitudes internas o drea misionales, creacion y/o
estas deben  ser solicitadas actualizacio
Unicamente por los coordinadores de n de
los procesos de la ADRES o a quien terceros.
designe, por medio de correo
electrénico y/o memorandos internos.
Descripcion de la actividad Solicitudes
Gestor de | radicadas de
Identificar e Cada vez que se requiera, el Gestor de Sgserac"/’o usuarios
tipo de Operaciones y/p persona delegada del dele aéa Juridicos y
requerimiento Grupo de Gestion Contable y Control _de del gru o Naturales.
del Tercero, de Re_c_ursos de _Ia DG.RFS’. . rea_Ilza de P
2 acuerdo cor; los mm@lmente un filtro e |dent|f|ca”5| la Gestion Paquetes y/o
lineamientos de soI|C|tl_Jd es referente a la creacion o Coit:ble cgr_petas
las resoluciones act.uallzgcltlon de.: datos, post.erl‘ormente Control digitales
establecidas se |dent|f|ca'e‘l tipo de requerlmlenFq del é’e de acuerdo
ara el proceso tercero, solicitudes que son remitidas con la
P P " por las entidades y que pueden ser las ~ RECUrsOS.  (jasificacion
siguientes, de acuerdo con lo definido en por tipo de
las resoluciones mencionas en este solicitud.
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Responsa Registro
No Actividad Descripcion de la Actividad ble
procedimiento:
Resolucion 42993 de 2019: Documentos
anexos

e Creacidn y/o actualizacion de
Régimen Subsidiado y
Contributivo. resolucién 42993

de 2019.

e Creacion y/o actualizacién de
Solicitudes para
Servicios y Tecnologias UPC.

e Creacion y/o actualizacion de
proveedores de
servicios de tecnologias no
UPC.

e Creacidn y/o actualizacion de
Terceros para el

reconocimiento econdmico por
una Unica vez en favor del
Talento Humano en salud
(Cuando aplique la norma.

Resolucion 0082395 de 2024 vy
42993 de 2019:

e Creacion y/o actualizacion de

datos de Solicitudes de
Reclamaciones Resolucion
42993 de 2019 y 0082395 de
2024.

e Creacion solicitudes para
Servicios y Tecnologias no
UPC.

e Creacidon de proveedores
de servicios de tecnologias.

e Creacion de Terceros para el
reconocimiento econdémico por
una Uunica vez en favor del
Talento Humano en salud
(Cuando aplique la norma).

e Resolucion 12758 de 2023:

e Creacion vy/o actualizacion de

de Solicitudes
de Usuarios
Juridicos y
Naturales.
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Responsa Registro
No Actividad Descripcion de la Actividad ble
Terceros para Presupuestos
maximos.
Para el desarrollo de esta actividad, se
clasifican los paquetes, definiendo si
son solicitudes de actualizacion o
creaciéon del régimen subsidiado,
contributivo, proveedores de
tecnologias de la informacién,
reclamaciones, Servicios y Tecnologias
no UPC y Presupuestos Maximos.
Descripcién del Punto de Control Gestor de GEPR_FRO5
Operacione | IPS Base de
Cada vez que se requiera, el Gestor de | sy/o datos
Operaciones y/o persona delegada del | delegada Régimen
Grupo de Gestion Contable y Control de | del Grupo Subsidiado
Recursos de la DGRFS, realiza la | deGestion
validacion de la documentacion | Contabley | GEPR_FRO6
radicada por el tercero. Control de Base Régimen
Recursos. Contributivo
Esta actividad es ejecutada de forma
manual de acuerdo con los GEPR_FRO07
requerimientos de cada resolucion, es Base De
Validar el tipo decir se valida que caga solicitud Control
de contenga la docunjentacion comple:ca Reclamaciones
requerimiento y legible para glltramite de la creacion
del tercero. de y/o_ ac_tuallzaC|on de terceros en el GEPR-FR33
3 acuerdo coln los apllcatlyo EI_RI?, con est(_e proceso se “Base de
PC | lineamientos de puede identificar inconsistencias que Datos
las resoluciones € presentan frente o a la Prf-:supuestos
blecidas docu_mentaaon que es radicada para Maximos del
esta I las diferentes resoluciones. Régimen
para el proceso. Subsidiado y

éCumple  con  la  documentacion
requerida?

SI: Para la documentacion que
cumple con
los requisitos, se registra |
a informacion en los formatos:
GEPR_FRO5 IPS Base de datos
Régimen Subsidiado, GEPR_FR06
Base Régimen Contributivo,
GEPR_FRO7 Base De Control

Reclamaciones, GEPR_FR0O7 y GEPR-
FR33 "“Base de Datos Presupuestos

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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Responsa Registro
No Actividad Descripcion de la Actividad ble
Maximos del Régimen Subsidiado y
Contributivo”, para llevar su control.
NO: Para la documentacion que no
cumple con los requisitos, se registra
en los formatos: GEPR_FRO5 IPS Base
de datos Régimen Subsidiado,
GEPR_FRO06 Base Régimen
Contributivo, GEPR_FR0O7 Base de
Control Reclamaciones y GEPR-FR33
“Base de Datos Presupuestos Maximos
del Régimen Subsidiado y
Contributivo”, de acuerdo con la
solicitud del tercero, adicionalmente
en las bases de datos en la columna
‘bbservaciones” se registra la causal
de devolucidon o aprobacion.
Para las solicitudes de creacion de
terceros que no son aprobadas, se les
realiza una comunicaciéon de
devolucion de documentos, remitirse
a la actividad No 9.
Descripcion del Punto de Control Enlace
pagina del
Cada vez que se requiera, el Gestor de Ministerio de
Operaciones y/o persona delegada del Salud y
Grupo de Gestidon Contable y Control Proteccion
de Recursos de la DGRFS, realiza la Social-
consulta ingresando el nUmero de NIT Registro
o Cédula de Ciudadania segun sea el Especial de
Consultar y
validar 1z caso, de los tert_:eros que se Prestador_e_s
informacién de encuentren en el Reg!sFro Especial de de Servicios
4 los terceros en Prestadores de Servicios de Salud- de Salud
PC . REPS. REPS:
la pagina WEB
Seegljistro RETSPS S(le realiza de forma virtual en ,Ia https://pres
) pagina web del MSPS, esta validacion tadores.min
se realiza para constatar que las salud.gov.co
entidades estén habilitadas por el /habilitacion

/consultas/h
abilitados r
eps.aspx?pa
geTitle=Reg
istro+Actual
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Responsa Registro
Actividad Descripcion de la Actividad ble
REPS: &pageHIp=
https://prestadores.minsalud.gov.co/
habilitacion/consultas/habilitados rep Enlace
s.aspx?pageTitle=Registro+Actual&p pagina
ageHlp= ADRES
Registro de
élLos terceros se encuentran Cuentas
habilitadosen el registro REPS? Bancarias:

Si: Los terceros que cumplen con los
requisitos se registran en un formato
Excel para llevar su control, remitirse
a la siguiente actividad No. 6

Enlace de Registro de Cuentas
Bancarias- Pagina de la ADRES:

https://www.adres.qgov.co/VUD/Pagin
as/Registro-de-cuentas-
bancarias.aspx

No: Para los terceros que no cumplen
con los requisitos, se procederda a
registrar en los formatos
Excel: GEPR_FRO5 IPS Base de datos
Régimen Subsidiado, GEPR_FRO6,
Base Total Régimen
Contributivo Actualizada,
GEPR_FRO7 Base de Control
Reclamaciones Base GEPR-FR33
“Base de Datos Presupuestos Maximos
del Régimen Subsidiado y
Contributivo”, en la columna
denominada “ observaciones” la
causal dedevolucién o desaprobacion.

Nota:

No se puede registrar a cualquier
tercero, a menos que estén inscritos
en la pagina de REPS del MSPS,
control realizado por la ADRES, dado
que los terceros son considerados
comousuarios - beneficiarios de los
recursos del SGSSS, la definicion de
cliente o proveedor es realizada

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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No Actividad Descripcion de la Actividad ble
directamente por la Supersalud, por
por lo tanto, no forma parte del
contexto de la debida diligencia.
Los terceros que pueden registrar
cuenta bancaria ante la ADRES y que
no estén registrados en el Registro
Especial de Prestadores de Servicios
de Salud REPS, son los proveedores
de servicios, los cuales deben remitir
los documentos a través de las EPS
y/o EOC adjuntando certificacién
donde conste que el proveedor de
servicios es beneficiario de los
recursos provenientes de la cuenta
maestra de pagos.
Descripcion del Punto de Control Gestor de GEPR_FRO5
Operacione | IPS Base de
El Gestor de Operaciones y/o persona | S y/o  Datos
delegada del Grupo de Gestidon | delegada Régimen
Contable y Control de Recursos aela | del Grupo Subsidiado.
DGRFS, procede con el registro de | de Gestion
actualizacion de las bases de datos: | Contable y GEPR_FR06_B
Base de Datos Régimen Subsidiado @ Control de ase Régimen
GEPR FRO5, Base Régimen | Recursos. Contributivo.
Contributivo GEPR_FR06, Base de
Reclamaciones y Servicios y GEPR_FRO7
Tecnologias no UPC GEPR_FRO7 vy Base de
. GEPR-FR33 “Base de Datos Reclamaciones
Registrar y Lo L .
. Presupuestos Maximos del Régimen y Servicios y
actualizar la L e ,
5 informacién en  Subsidiadoy Contributivo™. Tecnologias no
UPC .
PC |as bases de . .
datos. Actividad que se realiza de forma
manual diligenciando los GEPR-FR33
siguientes campos: “Base de
Datos
e Radicado Presupuestos
e Nro. (consecutivo) Maximos del
e Fecha Reg. Régimen
o Nit Subsidiado vy

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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e Banco

e No. Cuenta

¢ Tipo Cuenta

e Observaciones
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e Fecha de Mod

e Detalle del Ajuste
¢ Clase Prestador

e Administrador

Con este control se mitiga el riesgo de
que las entidades hagan doble registro
con diferentes cuentas bancarias.

éCumple  con  la  documentacion
requerida?

Si: Remitirse a la siguiente actividad
No. 6

No: Remitirse a la actividad No. 9

Las evidencias de la ejecucion de este
control y a su vez salidas de este
procedimiento son:

eIPS Base de datos Régimen
Subsidiado actualizada, la cual es
insumo del procedimiento de
Validacion y Registro Proceso de
Liquidacién Mensual de Afiliados.

e Base Régimen Contributivo
actualizada, la cual es insumo
delprocedimiento de validacién y
Registro Proceso de
Compensacion.

e Base de Reclamaciones y Servicios y
Tecnologias no UPC, la cual es
insumo del procedimiento de
validacion y registro proceso de
Reclamaciones y la de Servicios y
Tecnologias no UPC.

eBase de Control Presupuestos
Maximos, la cual es insumo del
procedimiento, validacién y
registro del proceso de
Presupuestos Maximos.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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Descripcion de la actividad Gestor  de | Terceros
Operaciones | creados en
. /0 Microsoft
El Gestor de Operaciones y/o persona y .
delegada del Grupo del Gestidn g?Legoada ddeel ggrfgmlcs AX
Contable y Control de Recursos de la Ges?ién (Aplicativo
DGRFS- registra la creacién en el Contable ERpP)
aplicativo ERP de cada uno de los Control dz '
terceros que pasaron la validacion de RECUTSOS

Crear
6 en
ERP.

Registro
Aplicativo

los documentos con base a las
resoluciones mencionadas en este
procedimiento y a lo solicitado por los
terceros, esta creacién se genera en el
Modulo proveedores.

La creacion de terceros se puede
realizar de las siguientes formas:

1. Manual: En el ERP, mddulo de
proveedores se diligencian los
siguientes campos:

Mombre

item Grupo

general Nombre / razén social

Caédigo CIUU

Mombre o descripcién

Pais / region
Item
direcciones

Calle

Comunidad auténoma

Municipio

. Teléfono 1
Item
informacion | Teléfono 2
de contacto

Correo electrénico

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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Item Tipo de identificacion
version . . ——
. Miamero de identificacion
latingame-
ricana Digito de verificacién
Item factura Grupo de impuestos
y entrega
R Center
Item
dimensiones |Departamento
financieras
Tercero

Luego de actualizar o

crear Datos

generales se procede a crear las cuentas
bancarias con los siguientes campos:

item general

Cuenta bancaria

Nombre del banco

Grupo de banco

Nimero de cuenta

bancaria

Tipo de cuenta bancaria

item pago

Nombre de la cuenta

Concepto de pago

Forma de pago

2. Cargue de archivo plano:

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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TERCEROS
Responsa Registro
Actividad Descripcion de la Actividad ble

En la planilla de cargue de creacién y/o
actualizacidon de terceros se diligencian
los siguientes campos:

Tipo De Identificacién
NIT

Nombre

Segundo Nombre
Apellido

Segundo Apellido
Direccion

Pais

Departamento
Ciudad

Grupo De Proveedor
Banco Nombre
Banco NUumero
Banco Tipo
Concepto De Pago
Banco Grupo

CIIU

Teléfono

Correo

Grupo De Impuestos
Banco Gd Id Grupo

Después de diligenciada la plantilla, se
carga el archivo plano en formato CVS
delimitado por punto y coma a él

aplicativo ERP por el moddulo de
proveedores en la pestafia cargue de
terceros.

Esta actividad genera como salida los
terceros creados en Microsoft Dynamics
AX 2012 (Aplicativo ERP), la cual es
insumo a su vez de los siguientes
procedimientos:

» Contabilizacién de Recaudos

e Validacion y Registro Proceso de
Compensacién

e Validacion y Registro Proceso de
Liquidacién Mensual de Afiliados

e Validacion y Registro Proceso de
Reclamaciones

e Validacion y Registro Proceso de

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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TERCEROS
Responsa Registro
No Actividad Descripcion de la Actividad ble
Presupuestos Maximos
(Contributivo y Subsidiado).
¢ Validacion y Registro proceso REX
Continda con la actividad No. 7.
Descripcién del Punto de Control Gestor de | Correos
Operacione | electroénicos
El Gestor de Operaciones y/o persona | S y/o | informando si
delegada del Grupo de Gestion | delegada los terceros
Contable y Control de Recursos de la | del Grupo  se crearon
DGREFS, realiza la revisién y validacion | de Gestidon conforme a
de los terceros creados o actualizados | Contable y | los soportes
en el aplicativo ERP con el fin de | Control de | adjuntos por
confirmar la congruencia de Recursos. el tercero.
datos registrados vs los soportes
entregados.
Correos
Cada gestor de operaciones que electronicos
realiza la creacion y/o actualizacion de con devolucion
datos de terceros, tiene un validador del paquete de
desighado por la Coordinadora del documentos,
Grupo de Gestion Contable y Control para ajustes.
de los Recursos, designacién que se
realiza mediante correo electrénico
Validar el | institucional, el validador dara
PC tercero en el | respuesta por correo electronico
aplicativo. informando si los terceros se crearon

conforme a los soportes adjuntos por
el tercero.

éla  informacion registrada en el
aplicativo ERP es consistente?

Si: Se dard por terminado la
validacion del tercero, quedando como
soporte la traza de los correos
electrénicos ademas de los soportes
que fueron remitidos por el solicitante.

No: Aquellos terceros que generen

errores en la  validacidn son
devueltos por correo electronico
indicando las inconsistencias

identificadas al gestor de operaciones
para que realice los ajustes
pertinentes, remitirse a la actividad 6.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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los Terceros.

con la resolucion 42933 de 2010 vy
0082935 de 2024, se informa la
aprobacién o rechazo de la solicitud de
inscripcion de cuenta bancaria como
(Cuenta Habilitada - Cuenta no
Habilitada), mediante publicacion en
la pagina WEB de la ADRES
https://www.adres.gov.co/VUD/Pagin
as/Registro-de-cuentas-
bancarias.aspx.

Al no requerir devolucion de los
documentos ya que cumplen con los
requisitos de acuerdo con lo
establecido en las resoluciones en
mencién y publicacién en la pagina
WEB de la ADRES finaliza el
procedimiento.

La evidencia de esta actividad y salida

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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TERCEROS
Responsa Registro
No Actividad Descripcion de la Actividad ble
Esta validacion se realiza para evitar que
la informacidon que se registre en el
aplicativo ERP sea errdénea y esto gmee
inconvenientes al momento derealizar
giros a las entidades.
Descripcion de la actividad Respuesta
Gestor de por a®
El Gestor de Operaciones del Grupo de = Operacion electroénico
Gestién Contable y Control de @ esY/o en la
Recursos ctla DGRFS, procede a dar  responsabl  direccién:
respuesta de la siguiente forma, a los | € del <creacionter
terceros que se les aprobd la Grupq de crospj@adres.
documentacién; de acuerdo con las | Gestion gov.co>.
Resoluciones 42993 de 2019 y 12757  Contable y
de 2023: Control de ' publicacién de
Recursos - documentos
Tramite de reclamaciones Resolucién = DGRFS. aprobados en
12257 de 2023: la respuesta de la pagina WEB:
documentos aprobados se enviara https://www.adre
mediante correo electrdnico s.gov.co/VUD/Pag
institucional inas/Registro-de-
<creaciontercerospj@adres.gov.co>. cuentas-
bancarias.aspx.
Tramite de giro directo del Régimen
Dar respuesta a Subsidiado, ,C_ontributivo y
8 Presupuestos Maximos, de acuerdo

GEPR-PR0O7_V06
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TERCEROS
Responsa Registro
No Actividad Descripcion de la Actividad ble
del procedimiento es la respuesta
por correo electrénico en la direccion:
creaciontercerospj@adres.gov.co
dirigida al tercero.
En caso de devolucién por documentos
no aprobados, se continla con la
actividad No. 9.
Descripcion de la actividad Gestor de | Comunicacién
Operacio de devolucién
Gestor de Operaciones y/o responsable nes y/o | de
del Grupo de Gestion Contable y Control delegada correspondenc
G de Recursos de la DGRFS, si el tercero del Grupo | ia.
enerar ; ;
Comunicacién no gumple con los lineamientos de g
de devolucion descrlt(_)s en c:_ada una d_e. las Gestion
9 de resoIL_JC|ones descritas en las actl\{|daq§:s Contable
correspondenci anteriores, se genera una comunicacion |y Control
a. en la cual se hace devolucion de la | de
documentacion al tercero y/0 | Recursos.
solicitante, en cada wuna de las
comunicaciones se expone las causales
de devolucion en base a la resolucion
expuesta.
Gestor de | Comunicacié
Descripcion de la actividad Operacione | n de
s y/o | devolucién
El Gestor de Operaciones vy/o | delegada con visto
responsable del Grupo de Gestion | del Grupo buenoy firma
Contable y Controlde Recursos de la | de Gestion | de la Doctora
DGRFS, cada vez que se requiera se | Contable y | de la DGFS.
procede a enviar el oficio de | Control de
devoluciéon al encargado de dar visto | Recursos. Radicados de
Enviar bueno asignadopor el director de la solicitudes de
Comunicacién DGRFS, una vez generado el visto | Coordinad creacion y/o
10 de devoluciéon | bueno, se remite para firma del | or (a) | actualizacion
de Director (a) de la DGRFS, a | Grupo de | de terceros
correspondenci continuacién y una vez se encuentre | Gestidn en la
a. firmado se remitira al canal de la | Contable y | herramienta
herramienta de Gestion Documental | Control de | establecida,
designado por la DGFRS, con el fin de | Recursos o0 | de acuerdo
ser remitido al area de | delegado con el Manual
correspondencia. Finalmente se | asignado de Gestion
procede a generar la salida de la | para dar el @ Documental
comunicacién mediante el aplicativo | visto GDOC-MAO2.
correspondiente. hueno.
La evidencia de esta actividad y salida | Director
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TERCEROS
Responsa Registro
No Actividad Descripcion de la Actividad ble
del procedimiento es la comunicacion | (a) de la
de devolucién de correspondencia | DGDFS.
firmada por el (la) Directora de la
DGRFS dirigida al tercero.
Nota: Para elenvio de la comunicacion
dirigirse al  ‘Procedimiento de
RadicacionDocumental” GDOC-PRO1.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
8 CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha Descripcion del cambio Asesor del
proceso
07 de Diana
01 febrero Version inicial Esperanza
de 2018 Torres
Actualizacién del manual operativo de acuerdo con | Norela Bricefio
la Guia para la administracion del riesgo y el disefio | Bohorquez
de controles en entidades publicas V4 del
02 23 de abril Departamento Administrativo de la Funcion Pablica
de 2019 -DAFP.
Se referencia la aplicacion de las Normas
Internacionales de Informacion Financiera en el
Sector Publico-NICSP vy las Politicas de Contabilidad
aprobadas por la Junta Directiva.
Actualizacién del procedimiento y Formato FR04 | Diana
19 de marzo | ‘“Lista de chequed de Actualizacién y/o creacién de | Esperanza
03 de2020 terceros”, dada la expedicion de la Resolucion 42993 | Torres
de 2019 Por la cual se establecen los requisitos,
términos y condiciones para el registro de las
cuentas bancarias de beneficiarios de los recursos
que administra la ADRES"
Se cambia el codigo del proceso, de acuerdo con la | Diana
03 15 de julio actualizacion del mapa de procesos de la entidad. Esperanza
de 2020 Torres
Esto no modifica la version del documento Rodriguez
Se incluye politicas de operacion de acuerdo con el | Diana
04 11 de junio | contexto de la “Debida Diligencia y la| Politica | Esperanza
de 2021 General de Seguridad vy privacidad dela | Torres
informacion; se actualizan las normas para la Rodriguez

creacion de terceros y los puntos de control.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada GEPR-PR07_V06
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TERCEROS
21 de | Se incluye la politica de operacién para la creacién | Diana
05 diciembre de ' y/o actualizacion de terceros que se generen Esperanza
2021 internamente por las diferentes dependencias de la | Torres
Entidad. Rodriguez
06 19 de | Se actualiza el procedimiento de acuerdo con la | Nancy
noviembre normatividad vigente y actividades realizadas. Esperanza
de 2024 El Formato GERP_ FR0O8 se elimina del | Villamil

procedimiento, teniendo en cuenta que la validaciéon | Cifuentes
de creacidon y/o actualizacién de terceros en el

aplicativo ERP se realiza mediante correo electrénico
institucional llevando la traza de este.

Se incluye formato GEPR-FR33_V 1 “"Base de Datos
Presupuestos Maximos del Régimen Subsidiado y
Contributivo”.

9 ELABORACION, REVISION Y APROBACION

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Paula Dayana Rodriguez Maria Margarita Bravo Carmen Rocio Rangel
Moreno Robayo Quintero
Contratista Coordinadora Directora
Grupo de Gestion Grupo de Gestion Contable y Direccion General de
Contable y Control de Control deRecursos Recursos Financieros de
Recursos Salud
Direccién General de Direccion General de

Recursos Financieros de Salud | Recursos Financieros de Salud

Fecha: 19 de noviembre de 2024 Fecha: 19 de noviembre de 2024 Fecha: 19 de noviembre de
2024
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