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1. OBIJETIVO

Establecer las actividades para realizar la liquidacion de los contratos y/o convenios suscritos por la
ADRES, de una manera eficiente, agil y oportuna dentro de los términos contractuales y de Ley,
determinando si las partes pueden declararse a pazy salvo mutuo o si existen obligaciones por cumplir
y la forma en que deben ser cumplidas.

2. ALCANCE

Inicia una vez se presente alguna de las causales de liquidacion, sefialadas en las politicas de
operacion de este procedimiento, y cuando las partes hacen una revision total de las obligaciones
ejecutadas de los bienes y servicios entregados a la ADRES, la recopilacién de la documentacidn
necesariay la proyeccion del acta de liquidacidn del contrato, convenio y/o orden de compra, por parte
de la Supervision y/o Interventoria, continta con la revision del proyecto del acta de liquidacién y del
informe final de Supervisién y/o Interventoria, la recoleccion de los soportes y los soportes adjuntos y
posterior suscripcion del acta de liquidacion del contrato la cual puede ser bilateral (acta), unilateral
(resolucion) o judicial (sentencia); y finaliza con su publicacidn en la plataforma del SECOP ll o en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano TVEC.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

v" Coordinador (a) del Grupo de Gestién de Contratacion de la Direccién de Administrativa y
Financiera.

v Supervisor y/o Interventor del Contrato, Convenio y/o Orden de Compra

v’ Director (a) de la Direccién Administrativa y Financiera.

4. POLITICAS DE OPERACION

Cada Supervisor y/o Interventor, le corresponde asumir el liderazgo y responsabilidad de las
actividades aca descritas.

La liquidacion de los contratos, convenios y/o Orden de Compra, se hara de mutuo acuerdo dentro
del término fijado en el estudio previo, la invitacion publica, el pliego de condiciones, el contrato,
convenio y/o orden de compra, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir
taltérmino, la liquidacion se realizarad dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del
término previsto para la ejecucion del contrato; o a la expedicion del acto administrativo que
ordene la terminacidn, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

La liquidacién del contrato no libera al contratista del cumplimiento de algunas obligaciones y/o
garantias contenidas en el contrato, tales como la estabilidad de las obras, la calidad de los bienes
y equipos suministrados, la entrega de los registros de derechos de autor etc., las cuales, a pesar
de haberse efectuado los tramites de liquidacion, persisten en el tiempo hasta la finalizacion o
entrega de los compromisos y plazos establecidos para cada una de ellas; conforme a lo anterior
la supervision del contrato continuara con las funciones de control y seguimiento hasta el
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cumplimiento del plazo o condicidn establecida para las citadas obligaciones.

El Supervisor y/o Interventor del contrato, convenio y/o orden de compra segun el caso, una vez
culmine el plazo de ejecucion del mismo, deberad coordinar las reuniones necesarias con el
Contratista con lafinalidad de proceder a adelantar la respectiva liquidacion.

v Enconsecuencia, cuando con posterioridad a la liquidacidn del contrato se presenten hechos que
se encuentren amparados en las garantias constituidas por el contratista o que le causen un
perjuicio a la Entidad, ésta debe adelantar las correspondientes acciones administrativas y/o
judiciales previstas en la ley para cada caso. De acuerdo con lo establecido en el contrato, la
supervision debera verificar si de acuerdo con las obligaciones pactadas se hace necesaria la
ampliacion de la vigencia de los amparos de las garantias que avalan el cumplimiento de las
mismas (lo cual se debe ver reflejado de igual forma en las plataformas del L SECOP Il) y/o en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano.

v" En aquellos casos en los que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes al
plazo contractual o legal (supletivo). Si vencidos los plazos anteriormente establecidos no se ha
realizado la liquidacion, la misma podra adelantarse en cualquier tiempo dentro de los dos (2)
afnos siguientes al vencimiento del término de mutuo acuerdo o unilateralmente. Lo anterior, de
conformidad con lo previsto en el articulo 164, numeral 2, literales j) y k) del Cdédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

v’ Es obligatorio liquidar los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o cumplimiento
se prolongue en el tiempo y los demas que lo requieran (art. 60 Ley 80 de 1993). En todo caso el
supervisor verificara la obligacidn o no de liquidar en las clausulas del contrato, el cual es ley para
las partes. Se liquidara de comun acuerdo en el término fijado en el contrato (si no hay término,
dentro de los cuatro meses siguientes a su finalizacion o a la expedicion del acto administrativo
que ordene la terminacion). Si no se logra la liquidacién de mutuo acuerdo la Entidad liquidara de
forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes. Si vencido el plazo anteriormente
establecido no se ha realizado la liquidacién, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo
dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos
anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente.

v"El no proceder a la liquidacion del contrato estatal de manera oportuna, puede llegar a
considerarse como una conducta constitutiva de falta disciplinaria.

v" Este procedimiento, se encuentra alineado con las directrices que la ADRES ha definido dentro de
la Politica General de Seguridad y Privacidad de la informacidn y el Manual de Politicas Especificas
de Seguridad y Privacidad de la Informacion, en especial con las directrices relacionadas con:
Gestion de Activos de Informacidn, Clasificacion de la informacién, Control de acceso, respaldoy
restauracion de la informaciony Privacidad y confidencialidad de la informacion para lo cual:

a. La asignacion de perfiles en las herramientas colaborativas de la ADRES sera
responsabilidad del lider del proceso de la dependencia requirente o quién este delegue.
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b. Cuando aplique, las copias de respaldo de la informacidn de la dependencia requirente que
se maneje dentro de este procedimiento seran ejecutadas por parte de la Direccién de
Gestion de Tecnologia de la Informacidn, previa solicitud del lider del proceso, en donde se
indique: que se respalda, cuando se respalday cada cuanto se debe respaldar la informacion.
Deigual manera, es responsabilidad del lider del proceso validar que las copias realizadas se
puedan restaurary no se presente problemas de integridad de la informacion.

Causales de Liquidacion

La ADRES, procedera al tramite de liquidacion cuando se produzca alguno de los siguientes eventos:

v

v

v

Terminacion del plazo de ejecucidn del contrato, convenios y/o érdenes de compra que deban
ser liquidados.

Cuando se realice una modificacidn unilateral, si esta altera el valor del contrato en mas de
20% vy el contratista renuncia a continuar su ejecucion.

Declaratoria de caducidad del contrato y en caso de terminacién por incumplimiento.

v Nulidad absoluta del contrato, derivad de los siguientes eventos:

(i) Contratos que se celebren con personas incursas en causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Constitucion y la Ley.
(ii) Contratos que se celebren en contra expresa prohibicién constitucional o legal.

(iii) Contratos respecto de los cuales se declaren nulos los actos administrativos en que
se fundamente.

Contratos objeto de Liquidacion

v

v

v

Los contratos de tracto sucesivo, entendidos como aquellos en los cuales el cumplimiento de
las obligaciones se prolonga en el tiempo, (Ej.: Suministro, Obra, mantenimiento, consultoria,
etc.). Es de anotar que los contratos que por norma no requieran ser liquidados, como por
ejemplo los contratos de prestacidon de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
conforme a lo reglado por el articulo 217 del Decreto-Ley 019 de 2012, estaran sujetos a
liquidacién cuando expresamente se pacte en el contrato o cuando las circunstancias de
ejecucion asi lo ameriten.

Los contratos cuya ejecucién o cumplimiento se prologue en el tiempo.

En los contratos que asi lo requieran o se pacte en sus clausulas.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, que menciona el plazo para
la liquidacién de contratos y convenios, encontramos que existen tres tipos de liquidacion asi:

TIPO DE LIQUIDACION PLAZO PARA LIQUIDAR QUIENES PUEDEN
LIQUIDAR

Bilateral o por mutuo acuerdo entre = Laliquidacion se haradentrodel La Entidad y el
las partes. Corresponde al balance término fijado en el pliego de Contratista

o corte de cuentas que realizan y condiciones, o en su defecto

acogen de manera conjunta las dentrodeltérminoque acuerden
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partes del respectivo contrato, en
donde se determinan derechos y
obligaciones.

Unilateral o por declaracion de la
entidad contratante. Se presenta
cuando el contratista, previamente
citado, no se presenta a la
liquidacion voluntaria, o cuando las
partes no logran acuerdo sobre el
contenido de la misma, la
administracion la practicara directa
y unilateralmente mediante acto
administrativo debidamente
motivado, susceptible del recurso
de reposicion.

las partes para tal efecto. De no
existir tal termino, la liquidacién
se realizara dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a la
expiracion del plazo previsto
para la ejecucion del contrato o
a la expedicion del acto
administrativo que ordene la
terminacion, o a la fecha del
acuerdo que la disponga. Si
vencido el plazo anteriormente
establecido no se liquida el
contrato, podra realizarse en
cualquier tiempo dentro de los
dos (2) afos siguientes al
vencimiento del término que
corresponda, de mutuo acuerdo
0 unilateralmente, sin perjuicio
de lo previsto en el articulo 164
de la Ley 1437 de 2011.

Vencido el término maximo
con que cuentala ADRES para
liquidar, perdera
competencia para adelantar
la liquidacién, con las
consecuencias fiscales vy
disciplinarias a qué haya
lugar.

Por declaracién de la entidad
contratante, en ejercicio del
poder excepcional, dentro de los
dos (02) meses siguientes al
vencimiento del plazo para
liquidar bilateralmente.
Sivencido el plazo anterior no se
liquida el contrato, la entidad
podra unilateral )
bilateralmente liquidar el
contrato dentro de los dos (2)
anos siguientes, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo
141 de la Ley 1437 de 2011
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Judicial: Es aquella que realiza y La facultad para liquidar el La autoridad judicial
adopta el juez, en desarrollo de un contrato, bilateral 0o Competente
proceso judicial o arbitral, segin unilateralmente en eltérmino
corresponda, a solicitud de mencionado anteriormente, se
cualquiera de las partes trunca en el momento de la
contratantes. notificacién del auto admisorio
de la demanda que pretenda la
liguidacion en sede judicial.
5. REQUISITOS LEGALES: Ver Normograma del proceso
6. DEFINICIONES: Ver Glosario General
7. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No Actividad Descripcion de la Actividad Responsable Registro
Cada vez que se presenten algunas de las causales Demdas soportes
de liquidacidn de los contratos, convenios y/o orden que sean
de compra, sefaladas en las politicas de operacidn necesarios para el
del presente procedimiento, el supervisor y/o tramite
interventor del contrato, convenio y/o Orden de liquidatario, tales
Compra, le corresponde verificar los documentos como:
relacionados a continuacion:
(i) Certificado de
e Demas soportes que sean necesarios para el existencia y
tramite liquidatario, tales como: Representacion
Recopilar  la , Legal expedido con
- (i) Certificado de existencia y Representacion una fecha de
documentacio . o L
) Legal expedido con una fecha de expedicion no expedicion no
; necesaria mayor a treinta (30) dias. mayor a treinta
para adelantar ,
1 ' la liquidacion (30) dias.
(ii) Documento de identidad.
del contrato, "
convenio y/o .. . . .(") D'ocumento de
orden de (||)Ar,1tecedentes de Procuraduria, Contraloria, ' identidad.
compra Policia Nacional y RNMC. (Del representante | Supervisor
) legaly la personajuridica excepto eLRNMC que | y/o (ii) Antecedentes
solo aplica para el representante legal). interventor de Procuraduria,

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Dichos documentos deberdn contar con una
fecha de expedicion no mayor a tres (3) meses.

Contraloria, Policia
Nacional y RNMC.
(Del representante
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e Certificado de aportes parafiscales de los
ultimos 6 meses, avalado por el revisor fiscal o
representante legal segun corresponda.

e Reporte de Ejecucion Presupuestal, con este
documento el supervisor/interventor deberd
verificar el estado financiero del contrato
comparandolo con la forma de pago y los
certificados de cumplimiento del contrato.

Cada vez que se presente algunas de las causales

de liquidacion de los contratos sefialadas en las | Supervisor/

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Registro

legal y la persona
juridica excepto el
RNMC que soélo
aplica para el
representante
legal).

Dichos
documentos
deberan contar
con una fecha de
expedicién no
mayor a tres (3)
meses.

Certificado de
aportes
parafiscales de los
ultimos 6 meses,
avalado por el
revisor fiscal o
representante
legal segln
corresponda.

Reporte de
Ejecucion
Presupuestal, con
este documento el
supervisor/interve
ntor debera
verificar el estado
financiero del
contrato
comparandolo con
la forma de pago y
los certificados de
cumplimiento del
contrato.

Formato = GCON-
FR26 «Acta de
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No Actividad Descripcion de la Actividad Responsable Registro
politicas de operacion del presente procedimiento, | Interventor liquidacion»
el supervisor y/o interventor del contrato, convenio | delcontrato
y/o Orden de Compra, debera elaborar el proyecto Demas soportes
del «Acta de liquidacion del contrato» en el | Coordinador(a) que sean
Formato GCON-FR26, en el cual se consigne toda | delGGC necesarios para el
la informacién contractual y ejecucidn tramite liquidatario,
presupuestal, la cual serd enviada mediante | Gestorde tales como:
correo electrénico institucional a la | Operacionesy/o
Coordinador(a) del GGC, quien a suvez designara | Contratistadel | (i) Certificado de
al Gestor de Operaciones y/o Contratista del GGC, | GGC existencia y
para que adelante el respectivo tramite. Dicho Representacion
proyecto de Acta de Liquidacion deberd ser Legal expedido con
Proyectar Acta | aportada junto con los siguientes documentos: una fecha de
de Liquidacion expedicién no
del Contrato y | ¢ Demas soportes que sean necesarios para el mayor a treinta (30)
2 | remitir al tramite liquidatario, tales como: (i) Certificado dias.
Coordinador de existencia y Representacion Legal expedido
(a) GGC con una fecha de expedicion no mayor a treinta (ii) Documento de

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

(30) dias. (ii) Documento de identidad. (ii)
Antecedentes procuraduria, contraloria,
judiciales, RNMC. (Del representante legal y la
persona juridica excepto el RNMC que soélo
aplica para el representante legal), dichos
documentos deberan contar con una fecha de
expedicién no mayor a tres (3) meses. (iii)
Certificado de aportes parafiscales de los
ultimos 6 meses, avalado por el revisor fiscal o
representante legal segun corresponda. (iv)
Reporte de Ejecucion Presupuestal, con este
documento el supervisor/interventor deberd
verificar el estado financiero del contrato
comparandolo con la forma de pago y los
certificados de cumplimiento del contrato.

Nota: Los documentos, deben ser remitidos en
digital, para dar aplicabilidad a la politica de cero

papeles.

identidad.

(ii) Antecedentes de
Procuraduria,

Contraloria, Policia
Nacional y RNMC.
(Del representante
legal y la persona
juridica excepto el

RNMC que soélo
aplica para el
representante
legal).

Dichos documentos
deberan contar con

una fecha de
expedicién no
mayor a tres (3)
meses.
Certificado de
aportes

parafiscales de los
ultimos 6 meses,
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Actividad Descripcion de la Actividad

Revisar

Descripcion de la Actividad

Cada vez que el Gestor de Operaciones y/o
Contratista del GGC, le sea designado el tramite de
revision del formato GCON FR-26 Acta de
Liquidacién junto con los documentos soporte, y
como etapa previa de verificacion del cumplimiento
de los requisitos para adelantar la respectiva
liquidacion, debera realizar la revision de dicho
formato junto con los documentos relacionados a
continuacién:

el

proyecto de la  Dema4s soportes que sean necesarios para el trdmite
liquidacion liquidatario, tales como:

Bilateral

(i) Certificado de existencia y Representacion Legal
expedido con una fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Responsable

Gestor de
Operaciones
y/o
Contratista
del GGC

Registro

avalado por el
revisor fiscal o
representante legal
segun corresponda.

Reporte de
Ejecucion

Presupuestal, con
este documento el
supervisor/intervent
or deberd verificar el
estado financiero
del contrato
comparandolo con
la forma de pago y
los certificados de
cumplimiento  del
contrato.

Correo electrénico
institucional

Formato  GCON-
FR26 «Acta de
liquidacion»

Demas soportes
que sean
necesarios para el
tramite liquidatario,
tales como:

(i) Certificado de
existencia y
Representacion
Legal expedido con
una fecha de
expedicién no
mayor a treinta (30)
dias.

(ii) Documento de
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No Actividad Descripcion de la Actividad Responsable Registro
identidad.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

(ii) Documento de identidad.

(i) Antecedentes de Procuraduria, Contraloria,
Policia Nacional y RNMC. (Del representante legal y
la persona juridica excepto el RNMC que s6lo aplica
para el representante legal).

Dichos documentos deberan contar con unafechade
expedicién no mayor a tres (3) meses.

Certificado de aportes parafiscales de los ultimos 6
meses, avalado por el revisor fiscal o representante
legal segun corresponda.

Reporte de Ejecucion Presupuestal, con este
documento el supervisor/interventor debera verificar
el estado financiero del contrato comparandolo con
la forma de pago y los certificados de cumplimiento
del contratista.

Descripcion del Punto de Control

Como etapa previa de verificacion del cumplimiento
de los requisitos para adelantar la respectiva
liquidacién, la cual debera estar correctamente
diligenciada conforme al Formato GCON-FR26
«Acta de liquidacion», junto con sus soportes, la
cual debera encontrase acorde con el contrato,
convenio y/o orden de compra y la normatividad
vigente, el Gestor de Operaciones y/o Contratista
del GGC, adelantara la respectiva revisién de los
documentos con la finalidad de mitigar el riesgo de
contar con un documento que no cumpla con lo
sefialado en la normatividad legal vigente y en lo
pactado en el contrato, Convenio y/o Orden de
Compra, objeto de la liquidacion.

¢EL Formato GCON-FR26 «Acta de liquidacion», se
encuentra elaborado conforme a lo establecido en
la normatividad vigente, y en lo pactado en el
Contrato, Convenio y/o Orden de Compra?

(ii) Antecedentes de
Procuraduria,

Contraloria, Policia
Nacional y RNMC.
(Del representante
legal y la persona
juridica excepto el

RNMC que sdlo
aplica para el
representante
legal).

Dichos documentos
deberan contar con
una fecha de

expedicion no
mayor a tres (3)
meses.
Certificado de
aportes

parafiscales de los
ultimos 6 meses,
avalado por el
revisor fiscal o
representante legal
segun corresponda.

Reporte de
Ejecucion
Presupuestal,
con este
documento el
supervisor/interv
entor deberd
verificar el estado
financiero del
contrato
comparandolo
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Sl: Si el Gestor de Operaciones y/o Contratista del
GGC, considera que luego de la revision, el
documento se encuentra conforme con lo
establecido en la normatividad vigente y lo pactado
en el contrato, convenio y/o orden de compra,
remitird el aval de la revision mediante correo
electrdnico institucional dirigido al supervisor y/o
interventor para que la misma sea suscrita por el
contratista, y asi poder continuar con la
suscripcion del acta de liquidacion en la
actividad No. 5

NO: Si el Gestor de Operacionesy/o Contratista del
GGC, considera que luego de la revision, el
documento no se encuentra conforme a lo
establecido en la normatividad vigente, y a lo
pactado en el contrato, convenio y/o orden de
compra,

remitira las observaciones y/o sugerencias de
ajustes en control de cambios mediante correo
electrdnico institucional dirigido al supervisor y/o
interventor para que realice los ajustes requeridos.

Luego de realizar los ajustes correspondientes se
continuara con esta actividad.

con laformade
pagoy los
certificados de
cumplimiento del
contratista.

Correo electrénico
institucional
remisorio con las
observaciones y/o
aval del Formato
GCON-FR26 «Acta
de liquidacion»

GEDO-FR02 V3



Radicar acta
liquidacién
documentos
soporte.

de
y

(i) Antecedentes de Procuraduria, Contraloria,
Policia Nacionaly RNMC. (Del representante legaly
la persona juridica excepto el RNMC que sélo aplica
para el representante legal).

Dichos documentos deberan contar con una fecha
de expedicidon no mayor a tres (3) meses.

Certificado de aportes parafiscales de los ultimos 6
meses, avalado por el revisor fiscal o representante
legal segun corresponda.

Reporte de Ejecucion Presupuestal, con este
documento el supervisor/interventor debera
verificar el estado financiero del contrato
comparandolo con la forma de pagoy los
certificados de cumplimiento del contratista.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Operaciones y/o

Contratista
GGC
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Una vez el Gestor de Operaciones y/o Contratista
del GGC, haya dado el aval del Formato GCON-
FR26 Acta de liquidacioén y de los documentos que Solicitud de
soportan la liquidacién del contrato, convenio y/o Contratacion
Orden de Compra, el supervisor y/o interventor radicada en el
radicara en el sistema de Gestion documental Sistema de
dispuesto para tal fin la solicitud de tramite de la Gestion
respectiva liquidacidn al Gestor de Operaciones y/o Documental
Contratista que dio el respectivo aval, con los dispuesto
siguientes documentos: para tal fin por
o . parte de la
Formato GCON-FR26- Acta de Liquidacion, suscrita dependencia
por el contratista. solicitante
Demas soportes que sean necesarios para el
tramite liquidatario, tales como: Formato
) - ) ) B GCON-FR26
(i) Certificado de existencia y Representacion Legal Acta de
expedido con una fecha de expedicion no mayor a Supervisor y/o liquidacion,
treinta (30) dias. Interventor suscrita por el
contratista y
(ii) Documento de identidad. Gestor de

el supervisor.

Demas
soportes
sean
necesarios
para el tramite
liquidatario,
tales como:

que

(i) Certificado
de existencia y
Representacid
n Legal
expedido con
una fecha de
expedicién no
mayor a treinta
(30) dias.

(ii) Documento
de identidad.
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Todos los documentos deben estar debidamente
firmados o suscritos por quienes intervinieron en
su elaboracién y constituyen evidencia de la (i)
ejecucidn de esta actividad Antecedentes
de

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada GEDO-FR02 V3

Procuraduria,
Contraloria,

Policia
Nacional y
RNMC.  (Del
representante
legal vy la
persona
juridica
excepto el

RNMC que sélo
aplica para el
representante
legal).

Dichos
documentos
deberan contar
con una fecha
de expedicién
no mayor a tres
(3) meses.

Certificado de
aportes
parafiscales de
los ultimos 6
meses,
avalado por el
revisor fiscal o
representante
legal segun
corresponda.

Reporte  de
Ejecucion
Presupuestal,
con este
documento el
supervisor/int
erventor
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Suscribir el Acta
de

Liquidacién

Publicar acta de
liguidacion en
SECOP lLo TVEC y
remitir al
Supervisor del
contrato y/o
convenio y/o orden
de compra.
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Una vez el Formato GCON- FR26 - Acta de
Liquidacién se encuentre firmada por el
contratista y el supervisor del contrato, convenio
y/o orden de compra, el Gestor de Operaciones y/o
Contratista del GGC, remitira el documento al
Coordinador (a) del GGC para su aprobacion, y
consecucién de la firma del(la) director (a)
Administrativo(a) Financiero (a).

Nota: Cuando se trate de una liquidacion de una
Orden de Compra resultado de una operacion
secundaria de algun Acuerdo Marco de Precios
celebrado por CCE, el supervisor diligenciara
adicional al formato GCON-FR26 -Acta de
liguidacion, el establecido por el Acuerdo que rige
la respectiva Orden de Compra.

El Gestor de Operaciones y/o Contratista del GGC
procederd a publicar en la plataforma del SECOP Il
y/o Tienda Virtual del Estado Colombiano el acta
de liquidacién junto con todos sus soportes, y
remitira copia de la misma al correo institucional
del Supervisor y/o interventor del contrato,
convenio y/o orden de compra, para Ssu
conocimientoy tramites financieros a los que haya
lugar.

Nota: El flujo de aprobacion en la plataforma del
SECOP |Il, estaran a cargo del Gestor de

Supervisory/o
Interventor

Coordinador (a)
GGC

Director
Administrativo (a)
Financiero (a)

Gestor de
Operaciones y/o
Contratista del
GGC

Supervisor y/o
Interventor

Coordinador  (a)
GGC

debera
verificar el
estado
financiero del
contrato
comparandol
oconlaforma
de pago y los
certificados
de
cumplimient
0 del
contratista.

Formato
GCON-FR26 -
Acta de
liquidacion,
suscrita  por
las partes.

Formato Acta
de
Liquidacién
establecido
porelAcuerdo
Marco,
suscrita por el
Contratita y el

Director
Administrativ
0 (a)

Financiero (a)

Acta de
liguidacion
contractual
publicada en
la
plataforma
del SECOP Il
y/o en la
TVED

GEDO-FR02 V3
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Operaciones y/o Contratista del GGC, el servidor | Director (a) | Correo

Gestionar  saldos
pendientes por
ejecutar, para ser
liberados y/o saldos
afavor de la ADRES

publico y/o contratista designado por el area
requirente para aprobar, el Coordinador (a) del
GGC, el(la) director (a) administrativo (a) vy
financiero(a)

Si del resultado de la liquidacion del contrato
resulta que existen saldos por liberar por la no
ejecucion del compromiso el Supervisor y/o
interventor debera emitir al Grupo de Gestion
Financiera Interno, memorando, solicitando la
liberacién de estos saldos, lo cual es salida de
este procedimiento y entrada para el
Procedimiento de Cierre de Vigencia.

Si existen saldos a reintegrar a favor de la ADRES,
el supervisor remitira mediante correo electronico
institucional copia del Acta de Liquidacion del
Contrato al Grupo de Gestion Financiera Interno,
la cual es insumo de los procedimientos de
Contabilizacion de Ingresos y Ejecuciéon de
Ingresos.

Ademas, el supervisor y/o interventor solicitara por
correo electronico institucional el certificado de
pagos y saldos del contrato con elfin de confirmar
que la entidad y el contratista se encuentran a paz
y salvo por todo concepto.

Si el contratista no reintegra los recursos dentro del
término establecido en el acta de liquidacién, el
supervisor o interventor lo informara al Coordinador
(a) GGC, mediante memorando de solicitud de
gestion de cobro, quien a su vez hara solicitud a la
Oficina Asesora Juridica de la Entidad por ese
mismo medio para que inicie el procedimiento de
Cobro Coactivo, anexando el acto administrativo
ejecutoriado 'y demas documentos que
correspondan.

El supervisor o interventor debera requerir almenos
en tres (3) oportunidades al contratista con el fin de
intentar la liquidacién de mutuo acuerdoy en caso
de recibir una negativa o siésta guarda silencio, el

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Administrativo (a)
y Financiero (a)

Supervisory/o
interventor

Coordinador  (a)

GGC

Coordinador  (a)

GGC
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electrénico

institucional de
notificacién de
la liquidacién
al  supervisor
y/o interventor.

Memorando,
solicitando la
liberacion de
saldos

Correo
electrénico
institucional

Resolucion de
Liquidacién
Unilateral
suscrita
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supervisor/interventor solicitara al Coordinador )
(a) del GGC, que adelante el proceso de Superwsory/o
liquidacion unilateral mediante memorando. Interventor Notificacion y
, . Publicacion
Recibido el memorandode terminacion unilateral, ;
Adelantar | Gestor de Operaciones y/o Contratista del GGO | oo de la
liquidacion © estor ,T per?cppezylg .Odn ratsta 'let l Administrativo (a) | Resolucidn de
unilateral proyec gra areso umo.n”e iqui qmon unilateraly 'y Financiero (a) Liquidacion
la remite para revision y visto bueno al Unilateral
Coordinador del GGC y al supervisor, una vez sea
aprobada por los mismos se envia para revision y
firma del Director (a) Administrativo (a) y Resolucién

Financiero (a)

Una vez firmada, fechada y numerada la
resolucién, se notificard por parte del GGC al
contratista, de conformidad con lo establecido en
el Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, y remitir copia al
supervisor, al contratistay a al GGFI.

El Gestor de Operaciones y/o Contratista del GGC
debera publicar la resoluciéon de liquidacién
unilateral en la plataforma SECOP .

En el caso en que se interpongan recursos en
contra del acto administrativo, la Coordinacion del
GGC debera realizar el analisis correspondiente y
revisar si el Contratista presenta, en el tiempo
legal establecido, el recurso de reposicion en
contra del Acto Administrativo de Liquidacién
Unilateral

Posteriormente debe proyectar la resolucién que
resuelve el recurso y remitirla para revisionyfirma
del Coordinador del GGC vy al Director (a)
Administrativo (a) y Financiero (a), previo visto
bueno delsupervisor /interventor.

Una vez firmada, fechada y numerada la
resolucién que resuelve el recurso se notificard
por parte del GGC al contratista, de conformidad
con lo establecido en el Cddigo de Procedimiento
Administrativoy de lo Contencioso Administrativo,
y remitir copia al supervisor, al contratista y al
GGFI.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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que resuelve
el recurso
suscrito, Si
hay lugar.

Notificaciony
Publicacion
dela
Resolucion de
Liquidacién
Unilateral

Constancia de
ejecutoria del
acto
administrativo

suscrita y
cargada en
SECOPII
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Solicitar la
liquidacién judicial

El profesional del GGC debera publicar la
resolucién de liquidaciéon unilateral en la
plataforma SECOP II

Posteriormente, el profesional del GIGC elaborara
la constancia de ejecutoria del acto administrativo
y la remitird a firmas del Director (a) Administrativo
(a) y Financiero (a), la cargara en la plataforma
SECOP lly enviara copia de los mismos a través del
correo institucional al Grupo de Gestion
Financiera Interna de la ADRES para su
conocimientoy tramites financieros a los que haya
lugar.

En caso de que haya saldos para ser liberados y/o
saldos a favor de la  ADRES, el
supervisor/interventor del contrato debe remitirse
a las actividades No 5 y/o 6 respectivamente.

Si dentro del término legal previsto para liquidar el
contrato/convenio, se presentan circunstancias
qgue impidan adelantar dicho tramite en sede
administrativa (segun la evaluacion que para cada
caso concreto realice la supervision), el supervisor
solicitara a la Oficina Asesora Juridica de la ADRES
que se adelante la liquidacion en sede judicial del
contrato, aportando la totalidad de la
documentacién que para ello le sea solicitada por
dicha dependenciay pondra enconocimiento de la
situacion a la Coordinacion del GGC dentro de los
treinta 30 meses siguientes a la terminacion del
contrato.

La liquidacién judicial puede tener ocurrencia
también, cuando el interesado o contratista
solicita la liquidacion del contrato cuando esta no
se haya logrado de mutuo acuerdo y la entidad
estatal no lo haya liquidado unilateralmente
dentro de los dos (2) meses siguientes al
vencimiento del plazo convenido para liquidar de
mutuo acuerdo o, en su defecto, del término
establecido por la ley.

Fin del procedimiento

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Supervisory/o
Interventor

Jefe de la Oficina
Asesora Juridica
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Memorando de
solicitud de la
liquidacién
judicialala
Oficina
Asesora
Juridica
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CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha Descripcion del cambio Asesor del proceso
I Norela Bricefio
01 ggldgejumo de Versiény publicacidn inicial Gestor de Operaciones
OAPCR
Actualizacion del procedimiento de acuerdo con la Guia para | Norela Bricefio
29 de . - ) . .
02 noviembre de la gdmmlstrfau.on del riesgo y el disefio de F:gntrolgs en Gestor de Operaciones
2019 entidades publicas V4 del Departamento Administrativo de | OAPCR
la Funcion Publica — DAFP.
Andrea Catalina
03 é(e) ;I(e)zn;ayo Ajustado a los controles y riesgos del proceso GCO gz:tssfde Operaciones
OAPCR
21 de Fernando Jose
04 diciembre de | Ajustes de acuerdo con actualizacion normativa Velasquez
2023 Gestor de Operaciones

Elaborado por:

Esperanza Rodriguez Roldan

Gestor de Operaciones del Grupo de
Gestidn Contractual y

Grupo de Gestion Contractual

Fecha: 21 de diciembre de 2023
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ELABORACION, REVISION Y APROBACION
Revisado por:

Aura Maria GOmez de
los Rios

Coordinadora Grupo

Interno de Gestion de
Contratacion

Fecha: 21 de diciembre de 2023

OAPCR

Aprobado por:

Isabel Cristina Estrada
Gonzalez

Directora (e) de la Direccidn
Administrativa y Financiera

Fecha: 21 de diciembre de 2023
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