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1 OBIJETIVO

Establecer las actividades a desarrollar para tramitar las modificaciones presupuestales,
con el fin de atender nuevos requerimientos que se presenten al interior de la
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud -
ADRES.

2 ALCANCE

Inicia con la identificacidon de las necesidades de modificacion presupuestal, continta con
la elaboracion de la propuesta de solicitud a la Junta Directiva de la ADRES, para su
posterior validacion, estudio y aprobacion, si se requiere, y finaliza con el registro en el
ERP.

3 LIDER DEL PROCEDIMIENTO
Director (a) Administrativo(a) y Financiero(a) DAF
4 POLITICAS DE OPERACION
v El proyecto de modificacién presupuestal se realiza bajo los parametros

establecidos para las EICE, conforme a las disposiciones contempladas en el
Decreto Unico Reglamentario del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

v" En el caso de tener una modificaciéon presupuestal que implique una adicién o
reduccion del valor del presupuesto aprobado en la Resolucién Inicial de la
vigencia en curso o implique un traslado de la disponibilidad final, se requerira la
aprobacion por parte del CONFIS.

5 REQUISITOS LEGALES
Ver Normograma del proceso

6 DEFINICIONES
Ver Glosario general

7 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

No Actividad Descripcion de la Actividad Responsable Registro
Descripcion de la Actividad: Gestor de
Operaciones /
De acuerdo con el Plan Anual de Adquisiciones, Presupuesto
R y/o la Programacién de Necesidades de la | del Grupo de Necesidades
econocer e . . ; L
identificar vigencia fiscal en curso, el Gestor de Gestion de )
- Operaciones de Presupuesto y el (la) Financiera modificacion
1 necesidades . p:
Coordinador(a) del Grupo de Gestion Interna dela presupuestal
PC | de . . -
e Financiera Interna de la DAF, reconocen e DAF reconocidas
modificacion | . o . P
identifican las  posibles  modificaciones e

presupuestal

presupuestales requeridas.

Descripcion del Control:

Coordinador(a
) del Grupo de
Gestidn

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

identificadas



No

Actividad

Elaborar la
Propuesta de
solicitud de
modificaciéon
presupuestal

Remitir la
Propuesta de
solicitud y
presentacién
de la
modificacion
presupuestal

Revisar y
validar la

PROCEDIMIENTO

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

Descripcion de la Actividad

Se reconocen e identifican las posibles
modificaciones presupuestales requeridas
para amparar los compromisos a cargo de la
Entidad, accién que se genera corroborando el
Plan Anual de Adquisiciones, vy/o Ila
Programacion de Necesidades, para la vigencia
fiscal en curso, frente a ejecucién presupuestal
proyectada.

éla modificacidon  presupuestal
aprobacion de la Junta Directiva?

requiere

SI: Remitirse a la siguiente actividad.

NO: Remitirse a la actividad No. 14 “"Elaborar
proyecto de Resolucion de desagregacion
presupuestal”

De acuerdo con la identificaciéon de
necesidades para amparar los compromisos a
cargo de la Entidad, el Gestor de Operaciones
/ Presupuesto del Grupo de Gestidon Financiera
Interna de la DAF y el (la) Coordinador(a) del
Grupo de Gestion Financiera Interna de la DAF,
proceden a elaborar la propuesta desolicitud
de modificacién presupuestal.

Asi mismo, el Gestor de Operaciones /
Presupuesto del Grupo de Gestidn Financiera
Interna de la DAF y el (la) Coordinador(a) del
Grupo de Gestién Financiera Interna de la DAF,
elaboran la presentacién que sustente la
necesidad de la modificacion para aprobacion
de la Junta Directiva.

La presentacion debe contener el detalle de la
modificacion presupuestal que se solicita,
justificacion, valor y necesidades a atender.

Plan de
las

Como insumo se cuenta con el
Adquisiciones y la programacion de
necesidades de la Entidad.

Remite mediante correo electrénico al Director
de la DAF, la propuesta de solicitud de
modificacion al presupuesto, junto con la
presentacién en .PPT para la Junta Directiva.

Descripcidén de la Actividad:
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Responsable Registro
Financiera
Interna
dela DAF
Gestor de Documento
Operaciones / de
Presupuesto propuestade
del Grupo de solicitud de
Gestion modificacion
Financiera presupuestal
Interna de la
DAF

Coordinador
(a) del Grupo
de Gestidn
Financiera
Interna de la
DAF

Coordinador

(a) del Grupo

de Gestidn
Financiera
Interna de la
DAF
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Presentacion
en.ppt
solicitud de
modificacion
presupuesta

Correo
electrénico
remitiendo

propuesta y
presentacid
nde solicitud
de
modificacion
presupuesta

Correo
electrénico



No

Actividad

Propuesta de
solicitud y
presentacion
dela
modificacion
presupuestal

Presentar a
la Junta
Directiva la
solicitud de
modificacion
presupuestal

Aprobar la
Propuesta de
solicitud de
modificacion
presupuestal

PROCEDIMIENTO

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

Descripcion de la Actividad

Una vez recibe el correo electronico, revisa y
valida la propuesta de solicitud de Ia
modificacion presupuestal y la presentacion
en.ppt.

Descripcion del Control:

Revisa la propuesta de modificacidon, accion
que se genera cotejando las necesidades de
modificacién frente a la ejecucion presupuestal
proyectada y la presentacion en.ppt para ser
socializada a la JuntaDirectiva.

¢Hay algun ajuste al documento de propuesta
y presentacion de la modificacion
presupuestal?

SI: Remite por correo electronico, las
observaciones al (la) Coordinador(a) delGrupo

de Gestion Financiera Interna de la DAF.
Retornar a la actividad No.2. “Elaborar la
Propuesta de solicitud de modificacion
presupuestal

NO: Remitirse a la siguiente actividad.

Posteriormente en la fecha programada, el
Director de la DAF junto con el Director
General de la ADRES, proceden a presentar
ante la Junta Directiva la solicitud de
modificacion presupuestal.

Descripcidén de la Actividad:

Efectuada la presentacion en sesion, la Junta
Directiva, evalla y aprueba la propuesta de
solicitud de modificacion presupuestal.

Descripcion del Control:

La Junta Directiva evalla la pertinencia vy
razonabilidad de la modificacion, de
conformidad con los insumos y documento de
justificacion de la necesidad de modificacién
presupuestal que le fue presentado.

¢La modificacion presupuestal es aprobada por
la Junta Directiva?

Si: Continuar con la siguiente actividad
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Responsable Registro
indicando
Director de la ajustes a
DAF realizar
Solicitud y
presentacion
de la
modificacion
presupuestal
revisada y
validada

Director de la
DAF

Director
General de la
ADRES

Junta
Directiva de la
ADRES
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Presentacion
de la
modificacidon
presupuestal
a la Junta
Directiva

Propuesta de

modificacion

presupuestal
aprobada

Propuesta de

modificacion

con Ajustes
sugeridos

Formato
GEDO-FRO5.
Acta de
Reunion de
la Junta
Directiva
diligenciado



No

Actividad

Elaborar
Proyecto de
Acuerdo de
Modificacion
Presupuestal

Validar y dar
visto bueno
al Proyecto
de Acuerdo
de
modificacion
presupuestal

Remitir para
validacién y
firma el
Acuerdo de
modificacion
presupuestal

PROCEDIMIENTO

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

Descripcion de la Actividad

No: Se realizan los ajustes sugeridos y regresa
a la actividad No. 2 “Elaborar la Propuesta de
solicitud de modificacién presupuestal”

Posterior a la suscripcion del acta de la Junta
Directiva, el Gestor de Operaciones /
Presupuesto del Grupo de Gestion Financiera
Interna de la DAF y el (la) Coordinador(a) del
Grupo de Gestidon Financiera Interna de la
DAF, proceden a elaborar el proyecto de
Acuerdo de modificacion presupuestal.

Una vez elaborado el Acuerdo de modificacion
presupuestal, se remite via correo electronico
al Director de la DAF, para su respectiva
aprobacion.

Descripcion de la Actividad:

Valida y da visto bueno el proyecto de Acuerdo
de modificacion presupuestal.

Descripcion del control:

Valida y da visto bueno al proyecto de Acuerdo
de modificacion presupuestal, accién que se
genera con la revisidon de lo aprobado por la
Junta Directiva.

Como insumo se cuenta con Formato "GEDO-
FRO5. Acta de Reunién de la Junta Directiva
diligenciado.”

¢El proyecto de Acuerdo de modificacion
presupuestal tiene observaciones?

SI: Envia por correo electrénico al(la)
Coordinador (a) del Grupo Interno de Gestién
Financiera de la DAF, solicitando los ajustes a
realizar en el proyecto de Acuerdo de
modificacion presupuestal, y regresa a la
actividad No.7. "Elaborar Proyecto de Acuerdo
de Modificacién Presupuestal”

NO: Da visto bueno al Acuerdo de Modificacion
presupuestal y continda con la siguiente
actividad.

El Director de la DAF, en calidad de Secretario
Técnico de la Junta Directiva, una vez ha dado
visto bueno al Acuerdo de Modificacion
Presupuestal, lo remite mediante correo
electronico, a los miembros de la Junta

Directiva, para su correspondiente validacion.
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Responsable Registro
Gestor de
Operaciones / Correo
Presupuesto electronico
del Grupo de remitiendo
Gestidn Proyecto de
Financiera Acuerdo de
Interna de la Modificaciéon
DAF Presupuestal

Coordinador
(a) del Grupo
de Gestidn
Interna
Financiera de
la DAF

Director de la
DAF

Director de la
DAF en
calidad de
Secretario
Técnico de la
Junta
Directiva
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Proyecto de
acuerdo de
modificacion
presupuestal
validado y
con visto
bueno

Correo
electrénico
solicitando

los ajustes a
realizar

Acuerdo de
modificacion
presupuestal
validado y
firmado por
el Secretario
Técnico y



No

10
PC

11

12

Actividad

Validar la
pertinencia
de
aprobacion
de la
modificacion
presupuestal
por parte del
CONFIS

Solicitar a la
Oficina
Asesora de
Planeacion
del MSPS el
concepto
favorable
para la
modificacidon
presupuestal

Recibir oficio
de concepto
de
favorabilidad
ala

PROCEDIMIENTO

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

Descripcion de la Actividad

Con la respectiva validacion por parte de los
miembros de la Junta Directiva, se procede a
firmar el Acuerdo por parte del Secretario
Técnico y Presidente de esta.

Descripcion de la Actividad:

Una vez se cuenta con el Acuerdo de
modificacion presupuestal suscrito, valida la
pertinencia de solicitar la aprobacion por parte
del CONFIS, de acuerdo con la normatividad
vigente para tal fin.

Descripcion del control:

Una vez se cuenta con el Acuerdo de
modificacion presupuestal suscrito, valida la
pertinencia de solicitar aprobacién por parte
del CONFIS, accion que se genera con la
verificacion de los movimientospresupuestales
a realizar frente a la Resolucion de aprobacién
de desagregacion del presupuesto de ingresos
y gastos para la vigencia fiscal en curso.

¢Requiere aprobacion del CONFIS?
Si: Continla con la siguiente actividad

No: Remitirse a la actividad 15.

Con el Acuerdo firmado, el Gestor de
Operaciones / Presupuesto del Grupo de
Gestidn Financiera Interna de la DAF y el (la)
Coordinador(a) del Grupo de Gestion
Financiera Interna de la DAF, conforme a los
requisitos para efectuar modificaciones
presupuestales (adiciones, traslados o
reducciones), establecidos por el MHCP,
elaboran la solicitud de concepto favorable,
para ser remitida a la oficina de Planeacion del
Ministerio de Salud y Proteccién Social,
mediante oficio externo radicado en SGD,
segun procedimiento "GDOC-PRO1. Radicacién
Documental”, el cual debe contener el visto
bueno del Coordinador de Gestion Financiera
Interna y del Director de la DAF para la
posterior firma del Director General de la
ADRES.

La Oficina Asesora de Planeacién del MSPS,
emite concepto de favorabilidad a la
modificacion presupuestal.

El concepto es favorable?

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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No Actividad Descripcion de la Actividad Responsable Registro
modificacion Asesora de
presupuestal | SI: Continuar con la siguiente actividad Planeacion
del MSPS,
NO: El Gestor de Operaciones / Presupuesto radicado en
del Grupo de Gestidn Financiera Interna de la SGD
DAF y el (la) Coordinador(a) del Grupo de
Gestion Financiera Interna de la  DAF, Correo
atienden los requerimientos y/o aclaraciones Electrénico
solicitadas mediante correo electrénico, por la con
Oficina Asesora de Planeacidon del MSPS. observacione
Regresar a laactividad anterior. s realizadas
por el MSPS
Una vez obtenido el concepto de favorabilidad Gestor de Oficio de
de la modificacion presupuestal el Gestor de | Operaciones / solicitud de
Operaciones / Presupuesto del Grupo de | Presupuesto modificacion
Gestion Financiera Interna de la DAF y el (la) | del Grupo de presupuestal
Coordinador(a) del Grupo de Gestidn Gestion elaborada y
Financiera Interna de la DAF, elaboran la Financiera remitida a
solicitud de modificaciéon presupuestal con el = Interna de la DGPPN-
fin deremitirla a la DGPPN del MHCP, para su DAF MHCP
posterior aprobacion por el CONFIS, solicitud
Remitir a la que debe contener los siguientes documentos: Coordinador
DGPPN  del L e o (a) del
13 MHCP I3 4 Solicitud de modificacion p_r(_esupuestal Grup_q de
L Concepto de favorabilidad del Gestion
solicitud de S . i 3 . .
modificacion Mlnlsterlq,de Salud y Protecqpn Social Financiera
v' Justificacion de Ila solicitud de Interna DAF
presupuestal e
modificacion presupuestal
v Certificacion de Disponibilidad
Presupuestal
Estos documentos deben contener el visto
bueno del Coordinador del Grupo de Gestidn
Financiera Interna y el director de la DAF para
la posterior firma del Director General de la
ADRES.
Descripcidén de la Actividad:
Gestor de
El Asesor de la DGPPN del MHCP valida los | Operaciones / Correo
documentos remitidos por la ADRES para la Presupuesto electrénico
validar y solicitud de modificacion presupuestal. del Grupo de con
- Gestidn observacione
Ajustar L - .
solicitud  de Descripcion del control: Financiera sa la
modificacion Interna de la solicitud d,e
14 tal El Asesor de la DGPPN del MHCP valida los DAF modificacion
pc Presupuestal b, imentos remitidos por la ADRES para la presupuestal
y emitir acto . e s .
administrativ solicitud de modificacion presupuestal. Coordinador
del Grupo Acto
o] de | | - L .
modificacién ¢Hay alguna aclaracion al respecto? Intern_o, de administrativ
presupuestal Gestion 0 de .
SI: El Gestor de Operaciones / Presupuesto del | Financiera de | modificacion
Grupo de Gestién Financiera Interna de la DAF la DAF presupuestal

y el (la) Coordinador(a) del Grupo Interno de
Gestion Financiera de la DAF, atienden los
requerimientos de la DGPPN del MHCP,

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada



No

15

16
PC

Actividad

Elaborar
proyecto de
Resolucion
de
desagregacié
n
presupuestal

Validar
resolucién de
desagregacié

presupuestal

PROCEDIMIENTO

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

Descripcion de la Actividad
validando vy ajustando la solicitud de
modificacion presupuestal, con el fin de dar
solucion a las inquietudes formuladas por
dicha entidad.

Como evidencia se cuenta con el correo
electronico enviado por el asesor de la DGPPN
del MHCP.

NO: Recibe de la DGPPN del MHCP, el acto
Administrativo de modificacion presupuestal
suscrito por el CONFIS y continla con la
siguiente actividad

Gestor de Operaciones / Presupuesto del
Grupo de Gestion Financiera Interna de la DAF
y El (la) Coordinador (a) del Grupo Interno de
Gestidn Financiera de la DAF, una vez reciben
mediante oficio de la DGPPN del MHCP, el Acto
Administrativo de modificacion presupuestal
suscrito por el CONFIS, proceden a elaborar el
proyecto de resolucion de desagregacion
presupuestal.

El (la) Coordinador(a) del Grupo Interno de
Gestidn Financiera de la DAF, envia mediante
correo electrénico al Director de la DAF, el
proyecto de resolucion de modificacion
presupuestal para su aprobacion y visto bueno
y posterior firma del director de la ADRES.

Descripcidén de la Actividad:

Una vez recibe el acto administrativo de
desagregacion de presupuesto, procede a su
revision y validacion.

Descripcion del Control:

Procede a su revision y validacion, acciéon que
se genera cotejando su contenido frente a
documentos soporte como son:

e Plan Anual de Adquisiciones, y/o la
Programacion de Necesidades de la
vigencia fiscal en curso

e Acto administrativo emitido la DGPPN
del MHCP en aquellos casos en que se
requiera.

¢La resolucion requiere modificaciones?
SI: El Director de la DAF envia al Coordinador

del Grupo Interno de Gestion Financiera de la
DAF, mediante correo electrénico, las
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Asesor de la
DGPPN del
MHCP
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Presupuesto
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Director de la
DAF
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No Actividad Descripcion de la Actividad Responsable Registro
observaciones al proyecto de resolucion de
desagregacion para su correspondiente ajuste
y regresa a la actividad anterior.
NO: Continuar con la siguiente actividad.
Suscribir 1a _ N 3 Director Resolucion
- Una vez recibe fisicamente la resolucion de @ General de la de
Resolucion d ! - .
17 de esagregacion presupuestal, validada, | ADRES desagregacio
desagregacié aprobada y con visto bueno, por parte del n
n Director de la DAF, el Directgr General de la presupuestal
presupuestal ADRES procede a su suscripcion. suscrita
Remiti Luego de contar con la Resolucion de Coordinador(a | Correo
emitir L . -
Resolucion de_:sagregauon presupuestal firmada por el ) del Grupo elec’.cr.onlco
de Dlre_ctzqr Gener_al de la ADRES, prgcc_ede a su Internpl de rem|t|eq(,jo
desagregacio remision mediante correo _electron_lgo a la _ Ges_tlon Resolucion
18 n DGPPN del MHCP para su informacion, esta | Financiera de | de
presupuestal gestié,n se realiza conforme a lo dispuesto en la DAF desagregacio
el articulo 2.8.3.2.4: "Adiciones, traslados o n
a la DGPPN - ”
del MHCP reducciones”, del decreto 1068 de 2015. presupuestal
Gestor de Resolucion
Registrar la _ _ Operaciones / | de _
Resolucién Segwda_rpente, procede - a reglst_rfar _,Ia Presupuesto I?esagregaa
de Resolucion de desagregacm_)ln y modificaciéon | del Gru.p,o de oOn y
19 desagregacié presupuestal aprobada, accion que se genera _Gestl_on modificacion
ny ingresando su detalle en el Aplicativo ERP. Financiera pre_supuestal
modificacion Interna de la | registrada
FIN DEL PROCEDIMIENTO DAF en el
presupuestal aplicativo
ERP
8 CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha Descripciéon del cambio A;;az(c:);sc:)el
01 goO;eBJ unio de Version Inicial gtl)adnr?g'llj'ggres
24 de Actualizaciéon del manual operativo de acuerdo con la Juan Guillermo
septiembre Guia para la administracién del riesgo y el disefio de Corredor
02 de 2019 controles en entidades publicas V4 del Departamento
Administrativo de la Funcién Publica — DAFP.
28 de junio Se realizaron los cambios de nombre de Grupo de Fernando José
03 de 2022 acuerdo con la Resolucién 2375 de 2021. Veldsquez
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9 ELABORACION, REVISION Y APROBACION

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre y Cargo: Nombre y Cargo: Nombre y Cargo:
Aminta Patifo Gomez Yuly Andrea GoOmez Gutiérrez Andrea Consuelo Lépez
Gestor de Operaciones Coordinador Grupo de Gestion Zorro
presupuesto Grupo de Gestion Financiera Interna - Direccion Director Administrativo y
Financiera Interna Administrativa y Financiera Financiero

Yuly Andrea Go6mez Gutiérrez
Coordinador Grupo de
Gestion Financiera Interna
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