VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo: VALR-PR31

87) PROCESO RECONOCIMIENTO Version: 04
ADRES Procedimiento para Actualizar
— FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha: 31/12/2024

Liguidacién.
1. OBJETIVO

Ejecutar el proceso de liquidacion de Unidad de Pago por Capitacién-UPC vy distribucion
de las fuentes de financiacién del régimen subsidiado, en el aplicativo Liquidacion
Mensual de Afiliados-LMA, con el fin de informar a la Direccién de Gestién de los Recursos
Financieros de Salud - DGRFS el resultado del proceso LMA para que se inicie con la
cadena presupuestal, contable y de pago que corresponda.

2. ALCANCE

Inicia con la generacién del archivo con valores de UPC, continla con la distribucién de
fuentes de financiacion y finaliza con la generacion de la nota de prensa.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

Director (a) de la Direccion de Liquidaciones y Garantias o Subdirector (a) de
Liquidaciones de Aseguramiento

4. POLITICAS DE OPERACION

e Las actividades de actualizaciéon de valores de UPC son aplicables cada vez que el
Ministerio de Salud y Proteccién Social -MSPS modifique la normatividad que
establece los valores de UPC a reconocer en el régimen subsidiado para cada
vigencia.

e El cargue en el aplicativo LMA del archivo de valores de UPC del régimen subsidiado,
se debe realizar previa ejecucion del proceso LMA, siempre y cuando se generen
actualizaciones en la normativa vigente que lo ameriten, de lo contrario, tomara los
valores cargados con los cuales liquidé la UPC en el mes anterior.

e La actividad de validar la informacion restaurada debe realizarse una vez la DGTIC
entregue la restauracién efectuada.

e Las actividades descritas en este procedimiento relacionadas con los valores de las
fuentes de financiacidon son aplicables una vez el Ministerio de Salud y Proteccion
Social envie por correo electrénico los techos de las fuentes de financiacion que
deben aplicarse en el proceso LMA.

e La comunicacion interna de certificacion y ordenacién del gasto del proceso LMA
resultado de este procedimiento, debe ser revisado y aprobado por el (la)
Subdirector(a) de Liquidaciones del Aseguramiento y el Director(a) de Liquidaciones
y Garantias.

e Una vez ejecutadas las actividades de certificacidon e integracion de resultados, no
es posible ajustar la informacion asociada al proceso LMA actual.

5. REQUISITOS LEGALES
Ver Normograma del proceso
6. DEFINICIONES

Ver Glosario del Proceso.

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada GEDO-FR02 V3
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Liguidacién.

7. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

No

Actividad

Actualizar
parametros

Generar y
validar
archivo con
valores de
UPC

Descripcion de la Actividad

Cargado el archivo en el aplicativo LMA
se realiza la actualizacién de parametros
para la ejecucion del proceso en el
aplicativo de la LMA, en la opcién LMA >
Parametrizacion, con el fin de ajustar
alguna de las condiciones para la
liguidacién de la UPC, por ejemplo: UPC
por zonas, UPC por grupo etareo y zona,
entidades territoriales por zonas,
correos, restituciones, bloqueos vy/o
descuentos, bloqueo de EPS,
administraciéon Entidades de BDEX,
administracién descuentos, entre otros.

Esta actualizacion se realiza con el fin de
evitar que se efectle la liquidacion de la
UPC en condiciones desactualizadas. De
no existir actualizaciones a los
parametros del proceso, se omite esta
actividad y se contintia con la siguiente.

Descripcion de la actividad

En cada cambio de vigencia y/o cada vez
que se requiera, se debe generar el
archivo en Excel de los valores de la UPC
con base en el acto administrativo del
Ministerio de Salud y Proteccion Social -
MSPS, fraccionando el valor definido de
UPC anual a UPC diaria para cada grupo
etario, con el fin de actualizar los valores
de UPC previa ejecucién del proceso de
Liquidacién Mensual de Afiliados - LMA.

Descripcion del punto de control

Una vez generado el archivo Excel
“Archivo UPC AAAA”, se debe validar
que la UPC diaria corresponda a lo
reportado en el acto administrativo para
cada condicién mediante la comparacion
de valores, con el fin de identificar
diferencias entre los valores del archivo
y del acto administrativo.

VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo: VALR-PR31

PROCESO
RECONOCIMIENTO Version: 04
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha: 31/12/2024

Responsable Registro

Parametros
actualizado

GO de la SLA s en el
aplicativo
LMA

Archivo
Excel
“Archivo
UPC AAAA”

GO dela SLA Archivo .txt
“VALORESU
PCDDMMAA
AAII
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Actividad

Validar
archivo de
valores UPC
“VALORESUP
CDDMMAAA”

Cargary
validar
archivo
valores UPC
“VALORESUP
CDDMMAAA"

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

RECONOCIMIENTO

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

Version:

Procedimiento para Actualizar

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

éLos valores del archivo coinciden con
los establecidos en el acto
administrativo?

Si: Genera el archivo txt
“VALORESUPCDDMMAAAA"” y continla
con la siguiente actividad.

No: Se deben realizar los ajustes
correspondientes y volver al inicio de
esta actividad.

Descripcidn de la actividad

Una vez se genere el archivo .txt
“VALORESUPCDDMMAAAA"”, se debe
validar la estructura en la MAVU, en la
opcién Archivo > Abrir y una vez abierto
en la interfaz de MAVU, se selecciona la
opcion Validar > Régimen Subsidiado >
Valores UPC.

Descripcién del punto de control

Con el resultado del procesamiento del
archivo “VALORESUPCDDMMAAAA" en
la MAVU, se debe verificar si se generan
registros glosados, con el fin de generar
el archivo .PAK y cargarlo en el
aplicativo LMA.

éLa validacién en
registros glosados?

la MAVU genera

Si: Se revisan las glosas generadas, se
realizan los ajustes correspondientes y
vuelve a reiniciar esta actividad.

No: Genera el archivo .PAK
“VALORESUPCDDMMAAAA"” y continla
con la siguiente actividad.

Descripcioén de la actividad

Una vez generado el archivo .PAK
“VALORESUPCDDMMAAAA", se carga en
el aplicativo de la LMA, en la opcidon LMA
> Cargue de archivos LMA.

Valores de UPC y Ejecutar la

Fecha:

Responsable

GO de la SLA

GO de la SLA

VALR-PR31
04

31/12/2024

Registro

Archivo
.PAK
“VALORESU
PCDDMMAA
AA”

Registro de
cargue del
archivo en
el aplicativo
LMA.
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Socializar el
cronograma
del proceso
LMA

Verificar la
informacion
restaurada

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Descripcién del punto de control

Una vez se verifique el cargue exitoso
del archivo .PAK
“VALORESUPCDDMMAAAA" en el
aplicativo de la LMA, se valida que los
valores de UPC diaria por cada zona del

archivo Excel “ValidacionUPCAAAA”
cargado en el aplicativo LMA,
corresponda al acto administrativo
expedido, con el fin de identificar

diferencias en los valores.

{Existen diferencias entre los valores de
UPC cargados vs el acto administrativo?

Si: Se deben revisar las diferencias
presentadas vy realizar los ajustes
correspondientes, regresando a |la
actividad 2.

No: Continta con la siguiente actividad.

El Subdirector(a) de Liquidaciones del
Aseguramiento, durante la U(ltima
semana del mes anterior al proceso,
socializa mediante correo electrénico a
las areas involucradas (DGRFS, DGTIC,
MSPS) el archivo Excel “Cronograma
LMA Mes de Afo” con las fechas y
actividades de cada proceso LMA.

Descripcion de la actividad

Una vez el Gestor de Operaciones - GO
de la DGTIC informe por correo
electréonico que la restauracion de las
bases de datos y tablas de referencia se
realizé, el GO de la Subdireccion de
Liguidaciones del Aseguramiento - SLA
debe ingresar al aplicativo y verificar
que la fecha de corte del insumo BDUA
restaurado sea consecuente con la
solicitada para el proceso en curso.

Se ejecutan las validaciones con el script
SQL verificando que la informacion

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

PROCESO
RECONOCIMIENTO Version:
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha:
Liguidacién.
Descripcién de la Actividad Responsable

Subdirector(a)
de
Liguidaciones
del
Aseguramiento

GO de la DGTIC

GO de la SLA
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Registro

Archivo
Excel
“Validacion
UPCAAAA",

Archivo
Excel
“Cronogra
ma LMA
Mes de
Afo”

Correo
electroénico
de
socializacio
n

Correo
electrdénico
informando
la
restauracio

Archivo
Excel
“Validacion
es
Restauracio
NnMMAAAA”
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Ejecutar
liquidacion
de UPC

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

PROCESO RECONOCIMIENTO
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la
Liguidacién.
Descripcion de la Actividad

restaurada en las bases de datos
BDUA_HAPS, SII_LMA, CONTRIBUCION
SOLIDARIA y STAGE_FOSYGA_LMA sea
consistente con la informacion histérica
y el contexto del proceso a ejecutar.
Como evidencia deja el archivo
“Validaciones RestauracionMMAAAA”,

Descripcién del punto de control

El GO de la SLA, una vez generado el
archivo “Validaciones
RestauracionMMAAAA” analiza las
novedades aplicadas por las EPS y/o ET
y las compara con el histéorico de
novedades, identificando la tendencia y
el comportamiento; lo anterior, con el
fin de identificar aumento o disminucién
de la liquidaciéon de UPC en el proceso a
ejecutar y detectar las posibles
inconsistencias en las bases de datos
restauradas.

Adicionalmente, se valida que se
encuentre matriculado el proceso a
ejecutar.

élLa informacion restaurada es
consistente con la informacion historica
y el contexto del proceso a ejecutar?

Si: Continlia con la siguiente actividad.

No: Se debe informar a la DGTIC por
correo electronico las diferencias
encontradas y una vez ajustadas,
regresa al inicio de esta actividad.

Descripcion de la actividad

El primer dia habil del mes, el GO de la
SLA ejecuta el proceso de liquidacion de
la UPC en el aplicativo de la LMA, en la
opcion LMA > Ejecucidon del proceso
LMA, el software cruza la informacién de
los afiliados de la BDUA generando el
reconocimiento de la UPC a cada
afiliado; posteriormente, este resultado
lo cruza contra el histérico de pagos del

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo: VALR-PR31

Version: 04

Fecha: 31/12/2024

Responsable Registro

Correo
electroénico
informando
las
diferencias
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Validar
resultado de
la liquidacion
de la UPC

RECONOCIMIENTO

VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo: VALR-PR31

Version: 04

Procedimiento para Actualizar

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

régimen subsidiado, identificando lo que
debe excluir y lo que debe restituir. Por
ultimo, efectta el cruce de la
informacion frente a las tablas de
referencia con el fin de generar los
respectivos bloqueos de
reconocimiento.

Descripcién del punto de control

El GO de la SLA, una vez inicia con la
ejecucion del proceso de liquidacion de
UPC, debe realizar el seguimiento en el
aplicativo de la LMA mediante la opcion
LMA > Reportes> Verificacion del
proceso > Reporte de Bitacora, con el
fin de evidenciar posibles fallas que
detengan su ejecucion. Si se genera un
error, este debe ser reportado a la
DGTIC en la mesa de servicios y
mediante un correo  electronico
(opcional), los cuales son salida de este
procedimiento e insumo para el
procedimiento de Gestion de
Requerimientos OSTI-PRO1. Lo anterior
con el fin que la DGTIC realice el
seguimiento, diagnostico y solucion.

¢éLa ejecucién del proceso de liguidacién
de UPC termino satisfactoriamente?

Si: Continlia con la siguiente actividad.

No: Se debe informar a la DGTIC
mediante un caso en la mesa de
servicios y un correo electronico
(opcional), con los errores generados y
una vez se ajusten o solucionen,
regresar al inicio de esta actividad.

Descripcion de la actividad

Una vez terminada la ejecucién del
proceso de liquidacion de UPC, valida la
informacion del resultado de la LMA del
mes actual frente a la informacién del
mes anterior, con el archivo Excel
“Afiliados dias proceso_MMAAAA" del
aplicativo LMA en la opcién LMA >

Valores de UPC y Ejecutar la

Fecha: 31/12/2024

Responsable Registro

Archivo
GO de la SLA Excel
“Bitacora
GO de la DGTIC | LMA_MMAA
AA”

Correo
electrdénico
informando
los errores
generados

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada GEDO-FR02 V3
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Reportes> Liquidacion
Verificacidon Afiliados dias.

proceso >

Descripcién del punto de control

Una vez termina la ejecucion del
proceso de liquidacién de UPC, se
validan y se comparan los valores de la
UPC liquidada, restituida y neta, los
cuales deben ser congruentes con los
generados el mes anterior; de existir
alguna diferencia importante o un
comportamiento atipico, se debe validar
la informaciéon frente a las novedades
aplicadas por las EPS y/o ET en la BDUA,
lo anterior con el fin de detectar posibles
inconsistencias en la liquidacion de UPC.

¢éLa informacion de la liquidacion de UPC
del régimen subsidiado es correcta?

Si: ContinGla con la actividad No. 21
para ejecutar distribucién de las fuentes
de financiacion.

No: El GO de la SLA, debe informar a la
DGTIC por correo electrénico los errores
generados y una vez se ajusten, regresa
a la actividad 7.

Descripcioén de la actividad

El segundo dia habil de cada mes y con
la informacion de los techos de cada
fuente de financiacién suministrada por
el MSPS mediante correo electronico, se
extrae el valor de los techos para la
fuente de financiacion esfuerzo propio
departamental y municipal.

Con esta informacidon se genera el
archivo en Excel "“Techos_Mes -
AAAAMMDD _MUI” discriminando en

columnas el cédigo del departamento,
codigo del municipio/distrito, fecha del
primer dia del mes correspondiente al
proceso LMA en curso 01/MM/AAAA, el
codigo que identifica si el esfuerzo
propio es departamental o]

VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo:
PROCESO !
RECONOCIMIENTO Version:
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha:
Liguidacién.
Descripcién de la Actividad Responsable

GO de la SLA

GO de la DGTIC

GO de la SLA

VALR-PR31

04

31/12/2024

Registro

Archivo
Excel
“Afiliados
dias
proceso_M
MAAAA"”

Correo
electrdénico
informando
los errores
generados

Archivo
Excel
“Techos_M
es -
AAAAMMDD
_MUI”

Archivo .txt
“ESPMESD
DMMAAAA"

GEDO-FR02 V3



No

10
PC

()
ADRES

Actividad

Validar
archivo de
techos MUI
“ESPMESDD
MMAAAA”

municipal/distrital y valor del techo
correspondiente.

Descripcién del punto de control

Una vez generado el archivo Excel
“Techos_Mes - AAAAMMDD _MUI” se
valida que el valor de los techos para las
fuentes de financiacion esfuerzo propio
departamental y municipal/distrital
corresponda a la informacion recibida en
la SLA, mediante la comparacion de los
valores por entidad territorial, con el
proposito de prevenir el cargue de
valores inconsistentes en el aplicativo
MUL.

éLos valores del archivo coinciden con
los recibidos en la SLA como esfuerzo
propio departamental o]
municipal/distrital?

Si: Genera el archivo xt
“ESPMESDDMMAAAA” y continlda con la
siguiente actividad.

No: Debe realizar la validacion y los
ajustes correspondientes. Regresando
al inicio de esta actividad.

Descripcioén de la actividad

Una vez se genere el archivo .txt
“"ESPMESDDMMAAAA”, valida la
estructura en la MAVU, en la opcién
Archivo > Abrir y una vez abierto en la
interfaz de MAVU, selecciona la opcion
Validar > MUI > Techos_EP_CDM.

Descripcion del punto de control

Con el resultado del procesamiento del
archivo “ESPMESDDMMAAAA” en la
MAVU, se verifica si se presentan
registros glosados, con el fin de generar
el archivo .PAK.

éLa validacion en la MAVU genera
glosas?

VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo: VALR-PR31

PROCESO
RECONOCIMIENTO Version: 04
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha: 31/12/2024
Liguidacién.
Descripcién de la Actividad Responsable Registro

Archivo.PA
K

GO de la SLA “ESPMESD
DMMAAAA”
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Cargar en el
MUI archivo
de techos
“ESPMESDD
MMAAAA”

Generar y
validar
archivo de
techos CCF

Si: Se revisan las glosas generadas y se
adelantan los ajustes correspondientes
y regresa al inicio de esta actividad.

No: Genera el archivo .PAK
“ESPMESDDMMAAAA” y continda con la
siguiente actividad.

Una vez genere el archivo .PAK
“"ESPMESDDMMAAAA”, realiza el cargue
en el aplicativo WEB de MUI, mediante
la opcion Recaudo > MUI > MUI - LMA
> Cargar archivo techos, con el fin de
actualizar los valores del esfuerzo propio
departamental o municipal/distrital,
para aplicar como fuente de financiaciéon
del proceso LMA del régimen subsidiado.
Descripcion de la actividad

El segundo dia habil de cada mes y una
vez la Direccién de Financiamiento
Sectorial del MSPS suministre la
informacion de los techos de cada
fuente de financiacion mediante correo
electronico, se extrae el valor de los
techos para la fuente de financiacion de
CCF, con el fin de generar el archivo en
Excel "“Techos_Mes - AAAAMMDD”
discriminando en columnas el cédigo del
departamento, cédigo del
municipio/distrito, cddigo de la CCF,
fecha del primer dia del mes
correspondiente al proceso LMA en
curso 01/MM/AAAA y valor del techo
correspondiente.

Descripciéon del punto de control

Una vez generado el archivo Excel
“Techos_Mes - AAAAMMDD” se valida
que el valor de los techos para la fuente
de financiacion de CCF corresponda a la
informacion recibida en la SLA, con el fin
de prevenir la asignacion de valores
inconsistentes en la distribucion de
fuentes de las CCF en el proceso de la
LMA.

VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo: VALR-PR31

PROCESO
RECONOCIMIENTO Version: 04
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha: 31/12/2024
Liguidacién.
Descripcién de la Actividad Responsable Registro

Registro de
cargue del

GO de la SLA archivo en
el aplicativo
MUI

Archivo
Excel
“Techos_M
es -

GO de la SLA ',?‘AAAMMDD

Archivo .txt
“TECHOSC
AJASDDMM
AAAA"
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Validar
archivo de
techos CCF
“TECHOSCA]
ASDDMMAAA
A”.

Cargar
archivo de
techos
“TECHOSCAJ
ASDDMMAAA
All

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

RECONOCIMIENTO

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

Version:

Procedimiento para Actualizar

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

éLos valores del archivo coinciden con
los enviados por el MSPS?

Si: Genera el archivo Axt
“TECHOSCAJASDDMMAAAA" y continla
con la siguiente actividad.

No: Debe realizar los ajustes
correspondientes. Regresa al inicio de
esta actividad.

Descripcion de la actividad

Una vez genere el archivo .txt
“TECHOSCAJASDDMMAAAA”", debe
validar la estructura en la MAVU, en la
opcion Archivo > Abrir y una vez abierto
en la interfaz de MAVU, selecciona la
opcién Validar > Régimen Subsidiado >
Techos_Cajas.

Descripcién del punto de control

Con el resultado del procesamiento del
archivo “"TECHOSCAJASDDMMAAAA” en
la MAVU, debe verificar si se presentan
registros glosados, con el fin de generar
el archivo .PAK y cargarlo en el
aplicativo LMA.

¢La validacion en MAVU genera glosas?

Si: Se revisan las glosas generadas y
realizan los ajustes correspondientes y
regresa al inicio de esta actividad.

No: Genera el archivo .PAK
“TECHOSCAJASDDMMAAAA" y continla
con la siguiente actividad.

Una vez genere el archivo .PAK
“TECHOSCAJASDDMMAAAA”, realiza el
cargue en el aplicativo de LMA, en la
opcion LMA > Cargue de archivos LMA,
con el fin de actualizar los valores de
CCF, para aplicar como fuente de
financiacion del proceso LMA del
régimen subsidiado.

Valores de UPC y Ejecutar la

Fecha:

Responsable

GO de la SLA

GO de la SLA

VALR-PR31
04

31/12/2024

Registro

Archivo.PA
K
“TECHOSC
AJASDDMM
AAAA"

Registro de
cargue del
archivo en
el aplicativo
LMA
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Generar y
validar
archivo de
techos SGP y
esfuerzo
propio

Validar
archivo de
techos
“TECHOSSGP

RECONOCIMIENTO

VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo: VALR-PR31

Version: 04

Procedimiento para Actualizar

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

Descripcioén de la actividad

El segundo dia habil de cada mes y con
informacion de los techos de cada
fuente de financiacion recibida en la SLA
por correo electronico, se extrae el valor
de los techos para las fuentes de
financiacion de SGP, esfuerzo propio con
y sin situacion de fondos y rendimientos
financieros (cuando aplique).

Con esta informacion se genera el
archivo en Excel “Techos_Mes -
AAAAMMDD” discriminando en
columnas el codigo del departamento,
codigo del municipio/distrito, fecha del
primer dia del mes correspondiente al
proceso LMA en curso 01/MM/AAAA,
valor del techo de SGP y valor del techo
de esfuerzo propio consolidado.

Descripcion del punto de control

Una vez generado el archivo Excel
“Techos_Mes - AAAAMMDD” se valida
que el valor de los techos para la fuente
de financiacién de SGP y esfuerzo propio
consolidado  corresponda con la
informacion recibida en la SLA, con el
proposito de prevenir el cargue vy
distribucion de valores inconsistentes en
las fuentes que financian la LMA.

éLos valores del archivo coinciden con
los recibidos via correo electrénico?

Si: Genera el archivo xt
“TECHOSSGPYEPDDMMAAAA" y
continlia con la siguiente actividad.

No: Debe realizar los ajustes
correspondientes y regresar al inicio de
esta actividad.

Descripcion de la actividad
Una vez genere el archivo .txt

“TECHOSSGPYEPDDMMAAAA”, valida la
estructura en la MAVU, en la opcién

Valores de UPC y Ejecutar la

Fecha: 31/12/2024

Responsable Registro

Archivo
Excel
“Techos_M
es -
GO de la SLA AAAAMMDD

"

Archivo .txt
“TECHOSS

GPYEPDDM
MAAAA"”

Archivo.PA
K

GO de la SLA “TECHOSS
GPYEPDDM
MAAAA"

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada GEDO-FR02 V3
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17

18
PC

PROCESO

()

ADRES
— FORMATO

Actividad

YEPDDMMAA
AA".

Cargar
archivo de
techos
“TECHOSSGP
YEPDDMMAA
AA"”

Generary
validar
archivo de
esfuerzo
propio
detallado

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

RECONOCIMIENTO

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

Version:

Procedimiento para Actualizar

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

Archivo > Abrir y una vez abierto en la
interfaz de MAVU, selecciona la opcion
Validar > Régimen Subsidiado >
Techos_SGP_Y_EP.

Descripcion del punto de control

Con el resultado del procesamiento del
archivo “TECHOSSGPYEPDDMMAAAA”
en la MAVU, se debe verificar si se
presentan registros glosados, con el fin
de generar el archivo .PAK y de cargarlo
en el aplicativo LMA.

é¢La validacion en
glosas?

la MAVU genera

Si: Se revisan las glosas generadas y se
realizan los ajustes correspondientes.
Regresa al inicio de esta actividad.

No: Genera el archivo .PAK
“TECHOSSGPYEPDDMMAAAA” y
continla con la siguiente actividad.

Una vez genere el archivo .PAK
“TECHOSSGPYEPDDMMAAAA”, realiza el
cargue en el aplicativo de LMA, en la
opcion LMA > Cargue de archivos LMA,
con el fin de actualizar los valores de
SGP y esfuerzo propio consolidado, para
aplicar como fuente de financiacion del
proceso LMA del régimen subsidiado.
Descripcion de la actividad

El segundo dia habil de cada mes y con
informacion de los techos de cada
fuente de financiacién recibida via
correo electrénico en la SLA, se debe
extraer el valor de los techos para la
fuente de financiacion de esfuerzo
propio detallado por cada una de las
rentas.

Con dicha informaciéon se genera el
archivo en Excel "“Techos_Mes -
AAAAMMDD"” discriminando en
columnas el cédigo del departamento,
codigo del municipio/distrito, fecha del
primer dia del mes correspondiente al

Valores de UPC y Ejecutar la

Fecha:

Responsable

GO de la SLA

GO de la SLA

VALR-PR31
04

31/12/2024

Registro

Registro de
cargue del
archivo en
el aplicativo
LMA

Archivo
Excel
“Techos_M
es -
AAAAMMDD

4

Correo
electrdénico
recibido en
la SLA

Archivo .txt
“ESFUERZO
PROPIOEN

DDMMAAAA

”

GEDO-FR02 V3
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PC

PROCESO

()
ADRES

— FORMATO

Actividad

Validar
archivo de
techos
“ESFUERZOP
ROPIOENDD
MMAAAA”,

RECONOCIMIENTO

VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo: VALR-PR31

Version: 04

Procedimiento para Actualizar

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

proceso LMA en curso 01/MM/AAAA,
codigo de la renta y valor del techo.

Descripcién del punto de control

Una vez generado el archivo Excel
“Techos_Mes - AAAAMMDD"” se valida
que el valor de los techos para la fuente
de financiacion de esfuerzo propio
detallado por cada una de las rentas
corresponda a la informacion recibida
via correo electronico en la SLA, con el
proposito de prevenir el cargue vy
distribucion de valores inconsistentes en
las fuentes que financian la LMA.

éLos valores del archivo coinciden con
los recibidos via correo electrénico?

Si: Se genera el archivo .txt
“"ESFUERZOPROPIOENDDMMAAAA" vy
continla con la siguiente actividad.

No: Se debe realizar la validaciéon y los
ajustes correspondientes. Regresando
al inicio de esta actividad.

Descripcién de la actividad

Una vez genere el archivo .txt
“ESFUERZOPROPIOENDDMMAAAA",
valida la estructura en la MAVU, en la
opcién Archivo > Abrir y una vez abierto
en la interfaz de la MAVU, selecciona la
opcién Validar > Régimen Subsidiado >
ESFUERZO_PROPIO_EN.

Descripcién del punto de control

Con el resultado del procesamiento del
archivo
“ESFUERZOPROPIOENDDMMAAAA” en
la MAVU, se debe verificar si se
presentan registros glosados, con el fin
de generar el archivo .PAK y que sea
cargado en el aplicativo LMA.

éla validacion en la MAVU genera
glosas?

Valores de UPC y Ejecutar la

Fecha: 31/12/2024

Responsable Registro

Archivo.PA
K
“ESFUERZO
GO de la SLA PROPIOEN
DDMMAAAA

4

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada GEDO-FR02 V3



VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo: VALR-PR31

87) PROCESO RECONOCIMIENTO Version: 04
ADRES Procedimiento para Actualizar
— FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha: 31/12/2024

No Actividad

Cargar
archivo de
techos
“ESFUERZOP
ROPIOENDD
MMAAAA”

20

Ejecutar
distribucion
de fuentes

21
PC

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

Si: Se revisan las glosas generadas y se
realizan los ajustes correspondientes,
regresa al inicio de esta actividad.

No: Genera el archivo .PAK
“ESFUERZOPROPIOENDDMMAAAA" vy
continda con la siguiente actividad.

Una vez genere el archivo .PAK
“ESFUERZOPROPIOENDDMMAAAA",
realiza el cargue en el aplicativo de LMA,
en la opcién LMA > Cargue de archivos
LMA, con el fin de actualizar los valores
de esfuerzo propio detallado por cada
una de las rentas, para aplicar como
fuente de financiacién del proceso LMA
del régimen subsidiado.

Viene de la actividad No. 8.

Descripcion de la actividad

Maximo el tercer dia habil de cada mes,
una vez cargados los techos de las
fuentes de financiacién y una vez
efectuada la integracion desde el
aplicativo Mdédulo Unico de Ingresos -
MUI, se ejecuta en el aplicativo LMA la
distribucion de las fuentes de
financiacion, mediante la opcién LMA >
Ejecucion del proceso LMA, en la cual el
software distribuye el valor de la UPC
neta segun los techos cargados para la
financiacion en el siguiente orden: CCF,
EP SSF, EP CSF, SGP y el valor faltante
de la UPC neta es cubierto por aportes
del Presupuesto General de la Nacion-
PGN y la ultima fuente de financiacion
es ADRES.

Descripcion del punto de control

El GO de la SLA, una vez inicia con la
ejecucion del proceso de distribucidon de
fuentes, debe realizar el seguimiento en
el aplicativo de la LMA en la opcién LMA
> Reportes> Verificacion del proceso >
Reporte de Bitacora, con el fin de
evidenciar posibles fallas que detengan
su ejecucion. Si se genera un error, este
debe ser reportado a la DGTIC en la

Responsable Registro

Registro de
cargue del
archivo en

GO de la SLA el aplicativo
LMA

Archivo

Excel

“Bitacora

LMA_MMAA
GO de la SLA AA"

GO de la DGTIC | Correo
electrdénico
informando
los errores
generados

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada GEDO-FR02 V3
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22
PC

()
ADRES

Actividad

Validar
resultado de
la
distribucidn
de fuentes

mesa de servicios y mediante un correo
electronico (opcional), el cual es salida
de este procedimiento e insumo para el
procedimiento de Gestion de
Requerimientos. Lo anterior con el fin
que desde la DGTIC realicen el
seguimiento, diagndstico y solucién.

éla  ejecucidn  del proceso de
distribucion de fuentes termind
satisfactoriamente?

Si: Continla con la siguiente actividad.

No: Se debe informar a la DGTIC
mediante un caso en la mesa de
servicios y un correo electronico
(opcional), los errores generados
durante la ejecucién y una vez se
ajusten, regresar al inicio de esta
actividad.

La distribucién de fuentes realizada en
esta actividad y el Archivo Excel
“Bitacora LMA_MMAAAA” es salida de
este procedimiento e insumo para el
desarrollo de Ila actividad 17 del
procedimiento de "Giro Directo del
régimen subsidiado”

Descripcion de la actividad

Una vez terminada la ejecucion, se
revisa la informacion del resultado de la
distribucién de fuentes de financiacion,
mediante el reporte Excel “Liquidacion
Proceso_ MMAAA” generado en el
aplicativo LMA en la opcion LMA >
Reportes> Liquidacion proceso >
Verificacion Liquidacion del proceso y
con el script
“Gastado_Subfuentes_ET_EPS”,
verificando los valores gastados de los
techos y evidenciar que la sumatoria de
las fuentes de financiacion aplicadas sea
igual al valor de la UPC neta:

(UPC neta = CCF+ EPSSF, +EPCSF+
SGP +APN y/o ADRES).

VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo: VALR-PR31

PROCESO
RECONOCIMIENTO Version: 04
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha: 31/12/2024
Liguidacién.
Descripcién de la Actividad Responsable Registro

Archivos

Excel

“Liquidacio

n

Proceso_M
GO de la SLA MAAA”

“Gastado_F
GO de la DGTIC | uentes_por
_Entidad_T
erritorial_M
MAAAA"

“Gastado_F
uentes_por
_EPS_y_ET
_MMAAAA"

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada GEDO-FR02 V3
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()

ADRES

Actividad

Generar los

saldos de las

fuentes de
financiacion

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

PROCESO

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

Descripcién del punto de control

Una vez generados los archivos Excel
“Liquidacion Proceso_ MMAAA”,
“Gastado_Fuentes_por_Entidad_Territo
ria_ MMAAAA” y
“Gastado_Fuentes_por_EPS_y_ET_MM

AAAA" se validan y comparan los valores
asignados por cada una de las fuentes
de financiacién, los cuales deben ser
congruentes con los valores cargados
como techos y los saldos de los meses
anteriores, con el fin de detectar
posibles inconsistencias en la
financiacion de la UPC neta.

¢La UPC neta por entidad es igual a la
distribucién fuentes del proceso LMA?

Si: Continla con la siguiente actividad.

No: Se debe informar a la DGTIC
mediante un caso en la mesa de
servicios y un correo electrénico
(opcional), los errores generados
durante la ejecucién y una vez se
ajusten, si el error era del reporte
regresa al inicio de esta actividad o si el
error era de ejecucion regresa a la
actividad 21, segun corresponda.

Una vez terminada la ejecucidn se
revisa la informacion de los saldos de las
fuentes de financiacién aplicadas en el
proceso LMA, con el archivo Excel
“Techos cajas Proceso_MMAAA”" 'y
“Techos municipios proceso_MMAAA”",
generado en el aplicativo LMA en la
opcion LMA > Reportes> Liquidacion
proceso > Verificacion Techos cajas
Proceso / Verificacion Techos municipios
proceso, asi como el archivo Excel
“Saldos fuentes Cajas -EP -
SGP_MMAAAA ”,

Con los anteriores archivos que
corresponden al proceso de la LMA del
mes actual y del proceso
inmediatamente anterior, se identifica si
en lo corrido de la vigencia han quedado

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

RECONOCIMIENTO Version:
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha:

Responsable

GO de la SLA

VALR-PR31

04

31/12/2024

Registro

Correo
electrdénico
informando
los errores
generados

Archivo
Excel
“Techos
municipios
del
proceso_M
MAAA”

Archivo
Excel
“Techos
Cajas del
Proceso_M
MAAA”

Archivo
Excel “

GEDO-FR02 V3
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PC
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ADRES

Actividad

Validar los
saldos a
favor de
ADRES

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

saldos de los techos por entidad
territorial de CCF, SGP, EPCSF y EPSSF
y, se verifica que el valor ejecutado por
cada fuente de financiacién sea igual al
valor gastado del proceso actual mas el
valor gastado de los saldos de los
procesos anteriores, generando los
nuevos saldos resultado del proceso en
curso.

Descripcidn de la actividad

Una vez terminada la ejecucion se
revisa la informacién de los saldos a
favor de la ADRES, con el archivo Excel
“Saldos a Favor de ADRES_MMAAAA”
generado en el aplicativo LMA en la
opcion LMA > Reportes> Verificacion de
certificacion > Saldos a favor de la
ADRES, verificando que los saldos a
favor de la ADRES relacionados por
entidad en el reporte, coinciden con la
sumatoria de los valores negativos
resultado de la distribucion.

Descripcion del punto de control

Una vez generado el archivo Excel
“Saldos a Favor de ADRES_MMAAAA” se
validan los valores de la liquidacion por
cada EPS, las que generan valores
negativos en la financiacién se
identifican como saldos a favor de la
ADRES y se comparan con los valores
para estas entidades descritos en el
archivo Excel “Liquidacion
Proceso_ MMAAA” generado en la
actividad 22, con el fin de detectar
posibles inconsistencias en el resultado
de la financiacién de la UPC neta.

éLos valores de los saldos a favor de la
ADRES por entidad son iguales a los
generados en el archivo de la
distribucion fuentes del proceso LMA?

Si: Continlia con la siguiente actividad.

No: Se debe informar a la DGTIC
mediante un caso en la mesa de

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

PROCESO
RECONOCIMIENTO Version:
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha:
Liguidacién.
Descripcién de la Actividad Responsable

GO de la SLA

GO de la DGTIC

VALR-PR31

04

31/12/2024

Registro

Saldos
fuentes
Cajas -EP -
SGP_MMAA
AA ",

Archivo
Excel
“Saldos a
Favor del
ADRES_MM
AAAA"

Correo
electroénico
informando
los errores
generados

GEDO-FR02 V3



No

25
PC

()

ADRES

Actividad

Generar y
validar
archivo de
descuentos

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

servicios y un correo electrénico
(opcional), los errores generados
durante la ejecucidn y una vez se
ajusten, regresa al inicio de esta
actividad o a la actividad 21 segun
corresponda.

Descripcidén de la actividad

Maximo el tercer dia habil de cada mes
y una vez el GO de la SLA recibe por
parte de la Cuenta de Alto Costo, la
Subdireccién de Garantias, el Grupo de
Reintegros de la DLYG y el MSPS, la
informacion de los descuentos a aplicar
por concepto de: Cuenta de Alto Costo,
Auditorias, Compra de Cartera, Tasa
compensada, Hemofilia y otros, los
valores correspondientes a los
descuentos previamente citados se
consolidan en un archivo con formato
.xt discriminando en columnas el
codigo del descuento, cddigo de la EPS
y valor a descontar.

Como evidencia quedan los archivos .txt
"DESCUENTOSDDMMAAAA” 'y  Excel
“"DESCUENTOS_MM_ERP”.

Descripciéon del punto de control

Una vez generado el archivo .txt
“"DESCUENTOSDDMMAAAA” y
“"DESCUENTOS_MM_ERP” se valida que
el valor de los descuentos por EPS
corresponda a la informacion registrada
en los soportes recibidos, con el
propdsito de prevenir el cargue vy
aplicacion de descuentos inconsistentes
en el proceso de la LMA.

éLos valores del archivo coinciden con
los enviados en los soportes?

Si: Continlia con la siguiente actividad.
No: Debe realizar la validacién y los

ajustes correspondientes, regresa al
inicio de esta actividad.

VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo:
PROCESO !
RECONOCIMIENTO Version:
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha:
Liguidacién.
Descripcién de la Actividad Responsable

GO de la SLA

VALR-PR31
04

31/12/2024

Registro

Soporte de
cada
descuento
remitido
(Comunicac
ion, correo
electronico,
comunicaci
on interna o
resolucion).

Archivo .txt
“DESCUENT
OSDDMMA
AAA"”

Archivo
Excel
“DESCUENT
OS_MM_ER
PII

Archivo .txt
“DESCUENT
OSDDMMA
AAA”

GEDO-FR02 V3
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26
PC

27

28
PC

PROCESO

¢

ADRES
— FORMATO

Actividad

Validar
archivo de
descuentos
“DESCUENTO
SDDMMAAAA

14

Cargar
archivo de
descuentos
“"DESCUENTO
SDDMMAAAA

14

Generar y
verificar la
ordenacion
del gasto del
proceso LMA

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

RECONOCIMIENTO

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

Version:

Procedimiento para Actualizar

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

Descripcioén de la actividad

Una vez generado el archivo .txt
“"DESCUENTOSDDMMAAAA”, se valida la
estructura en la MAVU, en la opcidn
Archivo > Abrir y una vez abierto en la
interfaz de la MAVU, selecciona la opcion
Validar > Régimen Subsidiado >
Descuentos.

Descripcion del punto de control

Con el resultado del procesamiento del
archivo "DESCUENTOSDDMMAAAA"” en
la MAVU, se debe verificar si se
presentan registros glosados, con el fin
de generar el archivo .PAK y de cargarlo
en el aplicativo LMA.

é¢La validacion en
glosas?

la MAVU genera

Si: Se revisan las glosas generadas y se
adelantan los ajustes correspondientes,
regresa al inicio de esta actividad.

No: Genera el archivo .PAK
“DESCUENTOSDDMMAAAA"” y continla
con la siguiente actividad.

Una vez generado el archivo .PAK
“DESCUENTOSDDMMAAAA”, se realiza
el cargue en el aplicativo de LMA, en la
opcion LMA > Cargue de archivos LMA,
con el fin de actualizar los valores a
descontar en el proceso LMA del
régimen subsidiado.

El archivo “"DESCUENTOSDDMMAAAA"
cargado en el aplicativo LMA es insumo
para el desarrollo de la actividad 17 del
procedimiento de "Giro Directo del
régimen subsidiado”

Descripcioén de la actividad

Maximo el cuarto (4) dia habil de cada
mes y una vez ejecutada la actividad 17
a 21 del procedimiento “Giro directo del
régimen subsidiado”, se genera la
comunicacién interna de la certificacién

Valores de UPC y Ejecutar la

Fecha:

Responsable

GO de la SLA

GO de la SLA

GO del Grupo
de Régimen

VALR-PR31
04

31/12/2024

Registro

Archivo.PA
K
“DESCUENT
OSDDMMA
AAA”

Registro de
cargue del
archivo de
descuentos
en el
aplicativo
LMA

Archivo
Word
“Certificacid
ny
ordenacion
del gasto
proceso

GEDO-FR02 V3
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ADRES

Actividad

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

PROCESO

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

y ordenacién del gasto para la DGRFS y
los anexos (archivos en Excel), con el
detalle del resultado del proceso LMA.

Descripcion del punto de control

Se genera la comunicacién interna en un
archivo Word “Certificacion y ordenacion
del gasto proceso LMA_MMAAAA" y los
archivos en Excel soportes de |la
certificacion. Asi mismo, los integrantes
del Grupo de Régimen Subsidiado
verifican las  posibles  solicitudes
especiales que deban ser incluidas en la
comunicacién  (Ejemplo: EPS en
liquidacion, valores para no aplicaciéon
de giro, instrucciones de la
Superintendencia Nacional de Salud -
SNS, entre otros).

Una vez generada esta comunicacién el
Coordinador del Grupo de Régimen
Subsidiado verifica que la informacion
alli registrada sea consistente con la
informacion resultante de la ejecucién
del proceso LMA.

éla  informacidon registrada en la
comunicacién interna es consistente con
el resultado del proceso LMA?

Si: Se radica la comunicacién interna en
el aplicativo de gestion documental, se
remite al Subdirector (a) de
Liquidaciones del Aseguramiento para
su revision y posterior envio al Director
(a) de Liguidaciones y Garantias para su
aprobacion y firma. Una vez firmada, el
Subdirector (a) de Liquidaciones del
Aseguramiento envia por correo
electréonico el PDF firmado con los
archivos de Excel soporte, los cuales son
salidas de este procedimiento e insumo
para el proceso de Gestion y Pago de
Recursos, y continla con la siguiente
actividad.

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

RECONOCIMIENTO Version:
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha:

Responsable

Subsidiado de

la SLA

Coordinador (a)

del Grupo de
Régimen
Subsidiado

Subdirector (a)

de la SLA

Director (a) de

la DLyG

VALR-PR31
04

31/12/2024

Registro

LMA_MMAA
AA”
radicada y
firmada

Archivos de
certificacion
anexos.

Correo
electroénico
con la
certificacion
del proceso
LMA.

GEDO-FR02 V3



PROCESO

()
ADRES

— FORMATO

No Actividad

Certificacion
29 de
resultados

Actualizacion
del valor de
Aportes
Presupuesto
Nacién — APN
como fuente
de
financiacion

30

Integracion

31 con el ERP

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

RECONOCIMIENTO

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

Version:

Procedimiento para Actualizar

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

No: Se deben realizar los ajustes
correspondientes y regresar al inicio de
esta actividad.

Una vez generada la comunicacion
interna de la certificacion y de la
ordenacion del gasto del proceso LMA,
se realiza en el aplicativo LMA |la
certificacion del proceso en curso, en la
opcidon LMA > Certificacion de resultados
LMA.

En esta opcion se registran los valores
totales de cada etapa del proceso, los
cuales deben ser comparados con los
descritos en la comunicacién interna e
ingresar el radicado del documento y la
fecha de este. Una vez realizada la
certificacidn se verifica su finalizacion en
el aplicativo LMA en la opcién LMA >
Reportes> Verificaciéon del proceso >
Reporte de Bitacora.

Una vez terminada la certificacion de
resultados y firmada la comunicacién
interna de la certificacion y ordenacion
del gasto, se actualiza en el aplicativo
LMA el valor de la ultima fuente
“"ADRES"” en la opcion LMA > Definicién
de Ultima Fuente de Financiacion. El
aplicativo actualiza automaticamente el
valor de la fuente de financiacion
Aportes Presupuesto Nacion - APN, se
verifica que este valor corresponda al
que se va a utilizar por esta fuente para
financiar el proceso de la LMA actual. El
valor de APN es informado previamente
por la DGRFS por correo electrénico.
Una vez actualizado el valor de APN y/o
ADRES como fuente de financiacion, se
realiza en el aplicativo LMA Ia
integracion de los resultados hacia el
ERP en la opcion LMA > Integracion con
ERP.

Efectuada la integracion verifica su
finalizacion en el aplicativo LMA en la
opcion LMA > Reportes> Verificacién del
proceso > Reporte de Bitacora.

Valores de UPC y Ejecutar la

Fecha:

Responsable

GO de la SLA

GO de la SLA

Director (a) de
la DLyG

Subdirector (a)
de la SLAGO de
la SLA

VALR-PR31

04

31/12/2024

Registro

Archivo
Excel
“Bitacora
LMA_MMAA
AA”

Valor de
APN
actualizado
en el
formulario
“Definicion
de Ultima
Fuente de
Financiacid
nll

Archivo
Excel
“Bitacora
LMA_MMAA
AA”
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32

33
PC

Comunicacio
n a EPS
informando
los valores
de SAFA

Elaborar,
revisar y
firmar el
Acto
Administrativ
o}

que ordena
el

reintegro de
recursos

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

La integracién con el ERP es insumo
para el desarrollo de la actividad 21 del
procedimiento de "“Giro Directo del
régimen subsidiado”.

En el transcurso del mes del proceso, se
genera una comunicacion informando a
las EPS que corresponda, los saldos a
favor de la ADRES - SAFA presentados
en el proceso en curso y, otorgando (10)
dias habiles para que la EPS aporte o
pida las pruebas que considere
necesarias previa decisiéon de fondo por
parte de esta Entidad.

En caso de que la EPS, dentro de los
(10) dias habiles, responda la
comunicacién de ADRES:

A) Si la EPS presenta argumentos
para no pagar la deuda, se debe
dar respuesta al oficio, con el
apoyo juridico de la DLYG.

B) Sila EPS en su respuesta acepta
la deuda, se debe dar traslado de
la comunicacion a la OAJ para el
registro de acreencias ante la
EPS, lo cual es una salida de este
procedimiento y a su vez una

entrada al procedimiento de
“Constitucion del titulo
ejecutivo”.

En caso de que la EPS no dé respuesta
a la comunicacién, continla con la
siguiente actividad.

Descripcioén de la actividad

Diez (10) dias habiles después de la
fecha de recibido por parte de la EPS de
la comunicacion de notificacion de
SAFA, el GO de la SLA descarga del
aplicativo de gestion documental los
soportes de notificacion de la
comunicacion y elabora el acto
administrativo, con el detalle de los
valores adeudados por concepto de
reliquidacion de UPC aplicada en el
proceso LMA.

VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo:
O PROCESO RECONOCIMIENTO Version:
ADRES Procedimiento para Actualizar
— FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha:
Liguidacién.
Actividad Descripcién de la Actividad Responsable

GO de la SLA

Director (a) de

la DLYG

GO de la SLA

Coordinador(a)

del Grupo de
Régimen
Subsidiado -
SLA

Director (a) de

la DLyG
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Registro

Comunicaci
on de
notificacion
de SAFA a
la EPS

Comunicaci
on de
respuesta a
la EPS

Comunicaci
on interna
de traslado
a OAJ

Correo
electrdénico
del envio
del Acto
Administrat
ivo para
firma

Acto
Administrat
ivo firmado

y
numerado
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PROCESO

()
ADRES

— FORMATO

Actividad

Remitir el
Acto
Administrativ
o a OAJ

Elaborar,
revisar y
firmar el
Acto

RECONOCIMIENTO

VALIDACION, LIQUIDACION Y Cédigo: VALR-PR31

Version: 04

Procedimiento para Actualizar

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

Descripcion del punto de control

El Coordinador del Grupo de Régimen
Subsidiado verifica que la informacion
registrada en el acto administrativo es
consistente con el saldo a favor de la
ADRES - SAFA, resultante del proceso
LMA con el propdsito de evitar
inconsistencias en los valores
registrados, posteriormente lo envia al
Subdirector (a) de Liquidaciones del
Aseguramiento para revisién y posterior
envio al Director (a) para revision y
firma.

éLa informacién registrada en el Acto
Administrativo es consistente con el
resultado del proceso LMA?

Si: El acto administrativo se envia por
correo electrénico para revision y firma.
Una vez firmado por el Director de la
DLyG, se numera el Acto Administrativo
y continla con la siguiente actividad.

No: Se deben realizar los ajustes
correspondientes y verificar la
informacidon ajustada para el envio a
firma.

Una vez numerado el Acto
Administrativo, se remite por correo
electronico a la Oficina Asesora Juridica,
para que lo notifique a la EPS que
corresponda, descrito en el
procedimiento “Notificaciones”.

¢Dentro de los (10) dias habiles
siguientes a la notificacion del acto
administrativo, la EPS presentd recurso
de reposicion?

Si: Continuar con la actividad siguiente

No: Continuar con la actividad 37.
Descripcion de la actividad

El GO de la SLA elabora el acto
administrativo que resuelve el recurso

Valores de UPC y Ejecutar la

Fecha: 31/12/2024

Responsable Registro

Correo
electroénico
Asistente de remisidn
Administrativo del Acto
DLYG Administrat
ivo para
notificacion

GO de la SLA

Coordinador del
Grupo de

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada GEDO-FR02 V3
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PROCESO

administrativ
o}

que resuelve
el recurso de
reposicion

Remitir a la
OAJ del Acto
Administrativ
0 que
resuelve

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

de reposicidon interpuesto por la EPS.
Este acto administrativo puede ser
rechazando o aceptando el recurso.

Descripcion del punto de control

El Coordinador del Grupo de Régimen
Subsidiado verifica si el recurso se
interpuso por la EPS oportunamente con
el propodsito de identificar el tipo de
respuesta que debe contener el Acto
Administrativo.

Si la presentacién del recurso es
oportuna, se verifica que la informacién
registrada en el Acto Administrativo sea
consistente con los saldos a favor de la
ADRES - SAFA del proceso LMA
notificado inicialmente y que resuelva
las objeciones interpuestas en el

recurso, con el propdsito de evitar
inconsistencias en los valores
registrados y en los argumentos

expuestos. Posteriormente lo envia al
Subdirector (a) de Liquidaciones del
Aseguramiento para revision y posterior
envio al Director (a) para revision y
firma.

éla informacidn registrada en el Acto
Administrativo es consistente y resuelve
el recurso?

Si: El acto administrativo se envia por
correo electrénico para revision y firma.
Una vez firmado por el Director (a) de
Liguidaciones y Garantias, se numera el
Acto Administrativo y contintia con la
siguiente actividad.

No: Se deben realizar los ajustes
correspondientes y verificar la
informacidon ajustada para el envio a
firma.

Una vez numerado el Acto
Administrativo, se remite por correo
electronico a la Oficina Asesora Juridica,
para que se notifique a la EPS que
corresponda, actividad descrita en el

VALIDACION, LIQUIDACION Y

&) RECONOCIMIENTO Versién:
ADRES Procedimiento para Actualizar
— FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha:
Liguidacién.
Actividad Descripcién de la Actividad Responsable

Régimen
Subsidiado -
SLA

Director (a) de

la DLyG

Asistente

Administrativo

DLYG

Cédigo:
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Registro
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Correo
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del Acto
Administrat
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ADRES

Actividad

Remitir a la
OAJ del
expediente
para cobro
coactivo

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

PROCESO

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

procedimiento “Notificaciones” y se
continla con la siguiente actividad.

Descripcion de la actividad

Una vez la OAJ allegue a la DLYG la
Constancia de Ejecutoria de wuna
Resoluciéon, el GO de la SLA genera la
comunicacién interna remisorio y
estructura el expediente administrativo
para la Resolucién, con los siguientes
soportes:

e Reporte del aplicativo LMA con los
saldos a favor de Ila ADRES
generados en el proceso

e Comunicacion de notificacion de los
SAFA a la EPS

e Soportes del envio de la
comunicacién de notificacion de los
SAFA a la EPS

e Comunicacién de respuesta de la
EPS, si la hubo

e Comunicacién de respuesta de la
ADRES a la comunicacién de la EPS,
si la hubo

e Comunicacion de traslado a OAJ
para registro de acreencias, si la
hubo

e Resolucion inicial

e Soportes de notificacion de la
Resolucion inicial a la EPS

e Recurso de reposicidon interpuesto
por la EPS, si lo hubo

e Resolucién que resuelve el recurso
de reposicion, si lo hubo

e Constancia de ejecutoria de la
Resolucion

Descripcion del punto de control

El Coordinador del Grupo de Régimen
Subsidiado verifica que la informacion
registrada en la comunicacién interna
sea consistente con el expediente a
remitir, con el propdsito de enviar la

VALIDACION, LIQUIDACION Y

RECONOCIMIENTO Version:
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha:

Responsable

GO de la SLA

Coordinador del

Grupo de
Régimen
Subsidiado -
SLA

Director (a) de

la DLyG

Cédigo:
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Registro

ivo que
resuelve el
recurso
para
notificar

Comunicaci
on interna
a OAJ con
el
expediente
para cobro
coactivo

Correo
electrdénico
del envio
de la
comunicaci
on interna
para firma

GEDO-FR02 V3



No

38
PC

Kl)
ADRES

Actividad
Ejecutar la
publicacion
de
resultados
en el SFTP y
hacer

seguimiento

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

PROCESO

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

documentacion requerida para efectuar
el cobro coactivo.

éla  informacion registrada en la
comunicacion interna es consistente con
el expediente?

Si: La comunicacion interna se envia con
los soportes por correo electréonico para
revisién y firma del Subdirector (a) de
Liquidaciones del Aseguramiento y del
Director (a) de Liquidaciones vy
Garantias. Una vez firmado por el
Director se remite a la OAJ para cobro
coactivo, como insumos del
procedimiento de “Cobro Coactivo

No: Se deben realizar los ajustes
correspondientes y verificar la
informacidon ajustada para el envio a
firma.

Descripcion de la actividad

Entre el cuarto (4) y el quinto (5) dia
habil de cada mes y una vez ejecutada
la integracién con el ERP desde el
aplicativo LMA; se ejecuta la publicacion
de resultados, en la opcion LMA >
Publicacion de Archivos FTP.

El software realiza la publicaciéon en el
SFTP de los archivos resultado del
proceso LMA en las carpetas de cada
EPS y entidad territorial.

Descripcion del punto de control

Una vez inicia la ejecucion de la
publicacion de resultados, se realiza el
seguimiento en el aplicativo de la LMA
en la opcion LMA > Reportes>
Verificacion del proceso > Reporte de
Bitdcora, con el fin de evidenciar
posibles fallas que detengan su
ejecucion. Si se genera un error, se
debe reportar a la DGTIC para su
inmediato diagnodstico y solucion.

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

RECONOCIMIENTO Version:
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la Fecha:

Responsable

GO de la SLA

GO de la DGTIC
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Registro
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Actividad

Generar y
publicar el
resultado de
la liquidacion
en la pagina
WEB de la
ADRES

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

RECONOCIMIENTO

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

Version:

Procedimiento para Actualizar

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

éla  ejecucién de
resultados en el
satisfactoriamente?

la publicacién de
SFTP  termind

Si: Continlia con la siguiente actividad.

No: Se debe informar a la DGTIC
mediante un caso en la mesa de
servicios y un correo electrénico
(opcional), los errores generados
durante la ejecucién y una vez se
ajusten, regresar al inicio de esta
actividad.

Descripcion de la actividad

El GO de la SLA el sexto (6) dia habil del
mes debe generar los archivos
“resumen-liquidacién-mensual-de-
afiliados-mes-AAAA” y “Consolidado
Liquidacién Mensual de Afiliados -
Vigencia AAAA”

Estos archivos deben incluir Ia
informacion de la liquidacion de UPC por
EPS y entidad territorial y, distribucidn
de fuentes de financiacion. La
publicacion en la pagina web de la
ADRES, se solicita con un correo
electrénico del GO de la SLA a los
funcionarios encargados del grupo de
Comunicaciones de la ADRES.

Descripcion del punto de control

El GO de la SLA, una vez reciba
informacion de publicacion por parte del
funcionario del grupo de
Comunicaciones, verifica que los
archivos se encuentren publicados en la
pagina web de la ADRES ingresando a la
opcién R. Subsidiado > Liquidacidn
Mensual de Afiliados LMA > Resumen
LMA.

¢Los archivos se encuentran publicados?

Si: Continlia con la siguiente actividad.

Valores de UPC y Ejecutar la

Fecha:

Responsable

GO de la SLA

GO Funcionario
Grupo de
Comunicaciones
GO

VALR-PR31
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Registro

Archivo
“resumen-
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en pagina
web.,

Archivo
“Consolidad

Liguidacién
Mensual de
Afiliados -
Vigencia
AAAA”
publicado
en pagina
web.
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Actividad

Ejecutar
guardado de
histéricos del
proceso LMA
y hacer
seguimiento

Generacion y
envio de
nota de
prensa

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

RECONOCIMIENTO

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

Version:

Procedimiento para Actualizar

Liguidacién.

Descripcion de la Actividad

No: ElI GO de la SLA informa en un
correo electrénico al funcionario del
grupo de Comunicaciones la no
publicacion, con el fin de que se realice
de forma inmediata y continlia con la
siguiente actividad.

Descripcidén de la actividad

El décimo (10) dia habil de cada mes, se
ejecuta en el aplicativo LMA la opcién de
guardar el resultado general del proceso
en las bases de datos historicas, en la
opcién LMA > Guardar histéricos del
proceso.

Descripcién del punto de control

Una vez inicia la ejecucién de guardar el
resultado general del proceso en las
bases de datos histodricas, se realiza el
seguimiento en el aplicativo de la LMA
en la opcion LMA > Reportes>
Verificacion del proceso > Reporte de
Bitdcora, con el fin de evidenciar
posibles fallas que detengan su
ejecucion. Si se genera un error, debe
ser reportado a la DGTIC, para su
inmediato diagndstico y solucion.

éla ejecucion del paso de guardar
histéricos del proceso LMA termind
satisfactoriamente?

Si: Continlia con la siguiente actividad.

No: Se debe
mediante un caso en
servicios y un correo electrénico
(opcional), los errores generados
durante la ejecucién y una vez se
ajusten, regresar al inicio de esta
actividad.

Una vez finalizado el mes del proceso
LMA vy recibido el correo de notificacidon
de embargos sobre los giros del mes, se
genera la nota de prensa en el archivo
Word “Nota Prensa RC RS
Mes_AAA_LupaAlGiro” con la
informacion general de la liquidacion de

informar a la DGTIC
la mesa de

Valores de UPC y Ejecutar la

Fecha:

Responsable

GO de la SLA

GO de la SLA
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Archivo
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ADRES

No Actividad

PROCESO RECONOCIMIENTO
Procedimiento para Actualizar
FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la

Liguidacién.

Descripcién de la Actividad

UPC, giros y embargos aplicados en el
régimen subsidiado.

Y en el archivo Excel "ANEXO_RS Nota
de Prensa [MES] AAAA” se relacionan
los valores de UPC, los descuentos
aplicados, giros y embargos a las EPS,
IPS y/o proveedores de servicios y
tecnologias en salud.

Estos archivos se envian por correo
electréonico al Subdirector (a) de
Liquidaciones del Aseguramiento con el
animo de que se unifique con los datos
del régimen contributivo previa
publicacion.

La nota de prensa es salida de este
procedimiento cuyo cliente es la
ciudadania en general y demas grupos
de valor e interés de la ADRES.

Fin del Procedimiento.

CONTROL DE CAMBIOS

VALIDACION, LIQUIDACION Y

Cédigo:

Version:

Fecha:

Responsable

VALR-PR31
04

31/12/2024

Registro

Archivo
Excel
ANEXO_RS
Nota de
Prensa
[MES]
AAAA "

A\Y

Correo
electroénico
a la
Subdireccio
n

Version Fecha
1 29 de enero
de 2018
18 de
2 octubre de
2019
3 de febrero
2 de 2021

Descripcion del cambio
Version inicial

Actualizacion del procedimiento de acuerdo con
la Guia para la administracion del riesgo y el
disefio de controles en entidades publicas V4
del Departamento Administrativo de la Funcién
Publica - DAFP.

Actualizacion del céddigo por cambio de nombre
del proceso de GIRS a VALR. No se genera
nueva version debido a que no se modifica

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Asesor del proceso

Marian Helen Batista
Pérez; Gestor de
Operaciones de la
OAPCR.

Marian Helen Batista
Pérez; Gestor de
Operaciones de la
OAPCR.

Amanda L. Buitrago
Reyes; Gestor
Operaciones OAPCR
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VALIDACION, LIQUIDACION Y

57 PROCESO RECONOCIMIENTO
ADRES Procedimiento para Actualizar
— FORMATO Valores de UPC y Ejecutar la
Liguidacién.
CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha Descripcion del cambio

29 de julio de

3 2022
17 de
4 diciembre de
2024

Elaborado por:

contenido del procedimiento y por tanto no
requiere aprobacidon por parte del lider del
proceso. La fecha de aprobacion del
procedimiento es la que se registra en la parte
superior del procedimiento.

Actualizacion 'y complemento de los
responsables en algunas actividades; inclusion
de las gestiones realizadas con los saldos a
favor de la ADRES resultado del proceso de la
LMA.

Actualizacion del procedimiento de acuerdo con
cambios en el flujo de las actividades.

ELABORACION, REVISION Y APROBACION

Revisado por:

Cédigo: VALR-PR31

Version: 04

Fecha: 31/12/2024

Asesor del proceso

Norela Bricefio
Bohorquez; Gestor
Operaciones OAPCR

Jaime Guillermo Castro
Ramirez; Gestor
Operaciones OAPCR

Aprobado por:

Lizeth Betancourt Marin Claudia Pulido Buitrago César Andrés Jiménez
Gestor de Operaciones - Subdirectora de Liquidaciones del Valencia
Subdireccién de Liquidaciones Aseguramiento. Director de Liquidaciones y
del Aseguramiento. Garantias

Gina Paola Diaz Angulo
Coordinadora Grupo Interno RS-
Subdireccién de Liquidaciones del

Aseguramiento

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada
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