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ADRES

— Procedimiento Cargue INPEC Fecha: 29/12/2023

1 OBJETIVO

Realizar la actualizacion de la tabla INPEC que se utiliza como base de referencia en las
validaciones de los procesos de la Base de Datos Unica de Afiliados - BDUA y de la
Liguidacién Mensual de Afiliados - LMA para controlar el reconocimiento de la UPC en el
Régimen Subsidiado.

2 ALCANCE

Inicia con la verificacion del correo electréonico enviado por el INPEC informando a la
ADRES la disposiciéon del archivo en el SFTP, continla con la actualizacién de la
informacion en la tabla de referencia y finaliza con la respuesta al INPEC sobre la
ejecucion correcta del proceso de actualizacidon y la disposicidn del resultado en el SFTP.

3 LIDER DEL PROCEDIMIENTO

Director (a) de la Direccidén de Liquidaciones y Garantias en coordinacién con el Grupo
Interno de Gestion de Operaciones de Sistemas de Informacion, de la Direccidon de
Gestidon Tecnologia de Informaciéon y Comunicaciones o el que haga sus veces.

4 POLITICAS DE OPERACION

e Este procedimiento, se encuentra alineado con las directrices que la ADRES ha
definido dentro de la Politica General de Seguridad y Privacidad de la informacion y
el Manual de Politicas Especificas de Seguridad y Privacidad de la Informacion.

e Se deben publicar los respectivos archivos en los SFTP dispuestos para la
transferencia de informacién entre el INPEC, MSPS y la ADRES

e Las actividades relacionadas con este procedimiento se realizan con periodicidad
semanal.

e El proveedor de la informacion es el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -
INPEC.

5 REQUISITOS LEGALES

Ver Normograma de la entidad

6 DEFINICIONES

Ver Glosario General
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7 DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

No Actividad
Verificar el
1 Correo
PC  Electrdnico del
INPEC
Cambiar
2 extension del
archivo
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Descripcioén de la Actividad

El Gestor de Operaciones o
Contratista del Grupo de Gestidn de
Operaciones de Sistemas de
Informacion de la Direccion de
Gestion TIC, recibe semanalmente
el correo enviado por el INPEC en el
cual se informa la disposicién del
archivo
INPEC_DD_de_MMM_AAAA.xlIsx en
el SFTP ADRES, el cual contiene la
informacidon actualizada sobre la
poblacion recluida en una institucion
carcelaria.

Descripcion de punto de control

¢Se evidencia el correo electrénico
informando la disposicion de la
informacion por parte del INPEC?

NO: El responsable de la actividad
debe remitir correo electrénico al
MSPS informando lo sucedido.

SI: Continuar con la actividad 2.

Una vez recibido el Correo
Electrénico, el responsable de la
actividad procede a ingresar en la
SFTP de la ADRES y descargar el
archivo .xlsx con el propédsito de
realizar las validaciones del archivo
para el cargue del mismo como
Base de Referencia.

Al archivo .xlsx se le cambia la
extension .txt delimitado por punto
y coma (;) y posteriormente se
dispone en la ruta
\\192.168.50.10\resources\INBOX\
R\INPEC\01-ENTRADA previamente

Responsable Registro
Gestor de

Operaciones o

Contratista del
Grupo de Correo
Gestién de electrénico

Operaciones de
Sistemas de
Informacion de
la Direccidon de

Archivo xlIsx

Gestién TIC
Descarga
Gestor o Archivo .xlsx
Contratista de del SFTP
: ADRES
Operaciones
del Grupo de : icid
he Disposicion
Gestidén de ;
. Archivo .txt en
Operaciones de la ruta
Sistemas de \\19> 168.50.
Informacion de
la Direccién de 10\resourcesy
Gestion TIC INBOXARMNPE
C\01-
ENTRADA
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Seleccionar
criterios y
programar
ejecucion de
Proceso

Iniciar y
Monitorear
Proceso
Cargue INPEC

parametrizada del servidor BDUA
para la ejecucion del proceso.

El responsable debe ingresar a la
Intranet y Programar el Proceso.
Posteriormente, agregar la
descripcion, fecha y hora de cargue,
finalmente elegir el proceso
“INPEC".

La selecciéon de criterios y la
ejecucion de procesos tienen como
finalidad iniciar con el cargue vy
cruce de informacion INPEC.

Como evidencia de esta actividad se
cuenta con el registro de Ia
seleccion de criterios y de la
programacion del Proceso en las
opciones BDUA de la Intranet
ADRES.

El responsable asignado para el
seguimiento de los temas de la
BDUA, realizan el inicio y monitoreo
del proceso de cargue de |la
informacién a la Base de Datos con
la finalidad de garantizar la correcta
actualizacion de la informacion
dejando como evidencia la bitacora
de la Base de Datos donde se podra
verificar el paso a paso del proceso

garantizando que la Tabla
poblacién_a_cargo_INPEC se
encuentre correctamente
actualizada.

Descripcion de punto de control

¢El proceso fue

correctamente?

ejecutado

NO: En caso de que el proceso
genere algun error el responsable
asignado para el seguimiento de los
temas de la BDUA \verifica la
bitacora del proceso con el fin de
validar la inconsistencia, para
solucién y nueva ejecucion.

Continua Actividad No. 5

SI: Continua con la Actividad No. 6

Una vez impreso o descargado este documento se considera copia no controlada

Gestor de
Operaciones o
Contratista del

Grupo de

Gestion de
Operaciones de

Sistemas de
Informacion de
la Direccidon de

Gestion TIC

Gestor o
Contratista de
Operaciones
del Grupo de
Gestion de
Operaciones de
Sistemas de
Informacion de
la Direccidon de
Gestion TIC
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Programacion
Proceso
Intranet
ADRES

Bitacora del
Proceso/
Consulta Base
de Datos

Tabla
poblacién_a_c
argo_INPEC
actualizada
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La evidencia del punto de control
es la Base de Datos actualizada.
. Gestor o
Si llegase a presentarse |la )
. , Contratista de
ocurrencia de algun evento dentro :
. Operaciones
del procesamiento, este se debe
) . del Grupo de
informar al Coordinador o el Gestor iy
. Gestion de
de Operaciones del Grupo de :
iy ) . Operaciones de
Gestion de Operaciones de Sistemas )
e Sistemas de
de Informacion y el Gestor DBA de e
. . . g Informacion de .
Corregir la Direccion de Gestion de - iy Script
. . , iy la Direccién de L
Inconsistencia Tecnologias de Informacion vy - Solucién Error
2 ) Gestion TIC
Proceso Comunicaciones DGTIC, con el fin Proceso
5 de que sean |mplementa_dos los DBA del Grupo
correctivos a lugar mediante la .
; - . X de Gestion de
ejecucion de un script dependiendo .
. - Operaciones de
del error, con el fin de dar solucién )
Sistemas de
oportuna. >
Informacion de
o la Direccion de
Retorno a la actividad No. 4 Gestion TIC
Gestor o
. Contratista de
El responsable ingresa a la ruta 0 :
peraciones
: donde se genera el resultado del . L
Disponer el ) - del Grupo de Disposicién
cargue y cruce de informacion y lo e .
Resultado : Gestion de Archivo .ZIP
6 dispone en la carpeta INPEC del :
Cargue de - Operaciones de en el SFTP
! SFTP ADRES con el proposito de que :
Informacion . Sistemas de ADRES
esa entidad proceda a la descarga e
Informacion de
de este. - -
la Direccién de
Gestion TIC
Gestor o
A través de correo electronico el Contratista de
responsable de la actividad da Operaciones
. repuesta al INPEC informando el del Grupo de
Enviar . . s 7
cruce correcto de la informacion y la Gestion de Correo
7 | Respuesta al S . : L
INPEC publicacion del archivo resultado en = Operaciones de Electrdénico
el SFTP ADRES para descarga. Sistemas de
Informacion de
Fin del procedimiento. la Direccion de
Gestion TIC
IV. CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha Descripcion del cambio Asesor del proceso
29 de Daniel Cabezas Murillo
1 diciembre de | Versién inicial del procedimiento INPEC. Contratista

2023
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