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CODIGO

DEPENDENCIA

SERIE

SUBSERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo

Central o

E D S

PROCEDIMIENTO

230

24

INFORMES

230

24

32

Informes Internos de Gestion

18

Informe de seguimiento a ejecucion
proceso de pago

XIsx

Esta subserie documental, corresponde a
los documentos donde se registra el
estado y avance de las actividades con
respecto a las funciones asignadas a la
dependencia, se deja 2 afios en el
Archivo de Gestién contados a partir del
afio siguiente a su generacion,
posteriormente se transfiere al Archivo
Central donde permanecera por 18 afios
mas.

Teniendo en cuenta que pierde su valor
primario de tipo administrativo, y que la
informacién de la gestion de Ia
dependencia se consolida en el informe
de gestién institucional que se conserva|
en Oficina Asesora de Planeacion y
Gestion del Riesgo con disposicion
"Conservacion Total", se elimina la
presente  serie  considerando las
disposiciones legales vigentes en la
materia.

Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de
2019.

230

32

ORDENES DE PAGO

230

32

Ordenes de Pago de la Unidad de
Recursos Administrados

18

Certificacion del giro

pdf

Solicitud de Pago

pdf

Orden de Giro

pdf

Planilla de verificacion de giros (G.O)

xlsx

Planilla de verificacion de giros (M.C)

xlsx
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Esta  subserie documental, que
corresponde a los documentos donde se
formaliza las obligaciones y la|
autorizacién de giro monetario derivada
de estos, con cargo al presupuesto oficial
y que administra la Unidad de Recursos
Administrados de la ADRES; se
resguarda 2 afios en el Archivo de
Gestion contados a partir del afio
siguiente al cierre de la vigencia fiscal en
la que se generaron; posteriormente, se




CcOoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA |  SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch-n’lo Archivo T E D
Gestion Central
Planilla traslados a cuentas pdf transfiere a}l Archivg Ceptral donde
permanecerd por 18 afios mas.
Aplicar técnica de muestreo cuantitativo
Cargue Traslado portal Bancario pdf aleatorio simple al terminar el tiempo de
retencion en Archivo Central, el nimero
Cargue Portal Bancario pdf de expedienEes cgrradt_)s g selecciona’r
por cada afio (vigencia fiscal) estard
determinado por la aplicacion de la
Aprobacién del CT-CP en el Portal df formula estadistica de calculo de tamafio
Bancario del Supervisor P muestral con poblacion finita (ver:
memoria descriptiva metodologia
] elaboraciéon de TRD péaginas 95 y 96), la
Resultado del Giro pdf documentacién obtenida debera contar
con valor secundario de tipo histérico al
Anexo pdf ser fuentes primarias de informacion que
debido a sus caracteristicas presenten
impacto, al evidenciar la gestion
financiera de la entidad; la
Boletin diario de pagos pdf documentacién restante podra  ser
eliminada conforme a lo establecido en el
Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de
Control inventario Documentos Gestion 2019.
de Pagos ADRES Xisx Articulo 28, Ley 962 de 2005
Articulo 22 del Acuerdo AGN 04 de 2019
230 39 REGISTROS
230 39 63 Registros de Solicit_ud de Apertura de 2 18 X Esta  subserie  documental, que
Cuentas y/o Convenios de Recaudo corresponde a los documentos donde se
formaliza la apertura de cuentas vy
convenios de recaudo de la ADRES, se
Solicitudes de Apertura de Cuentas y/o deja 2 afios en el Archivo de Gestion
Convenios de Recaudo papel contados a partir del cierre del
expediente (Control y entrega de
elementos de autenticacion de usuario
GEPR-FR28); posteriormente, se
Oficio de Inembargabilidad, exoneracién transfiere al  Archivo Central donde
de comisiones y demas costos papel permanecera por 18 afios més.
financieros Teniendo en cuenta que pierde su valor
primario de tipo administrativo, se elimina
considerando las disposiciones legales
vigentes en la materia, ya que es un
instrumento de actualizacién constante
Formulario de vinculacion persona en la gestion. Los movimientos
papel financieros quedan consolidados en los

juridica y persona natural
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Estados Financieros de la URA
conservados totalmente por el Grupo de
Gestion Contable y Control de Recursos.




CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA |  SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D s
Gestion Central
Adicionalmente, las subseries
o o documentales del Grupo Interno de
Oficio para operacion via SEBRA papel Gestion de Recaudo y Fuentes de
Financiamiento, relacionadas
especificamente con temas de recaudo
son de conservacion total.
Control y entrega de elementos de papel g(r)t::-c;ulo 22 del Acuerdo AGN 004 de
tenti ion d i ’
autenticacion de usuario Articulo 28, Ley 962 de 2005
CONVENCIONES: FIRMAS RESPONSABLES
Firmado digitalmente
ANAYA SANTRICH
CT= Conservacion total Director, Subdirector, Jefe de Oficina o Coordinador de Grupo Interno de Trabajo : por ANAYA SANTRICH
RAFAEL RAFAEL GUILLERMO
Fecha: 2024.03.20
GUILLERMO 15:04:07 -05'00'
E= Eliminacion
ESTRADA Firmado digitalmente
GONZALEZ por ESTRADA
D= Reproduccion de documentacion por medio de técnica de digitalizacion Director Administrativo y Financiero: ISABEL gg’;‘mfz ISABEL
Fecha: 2024.04.04
CRISTINA 15:22:22-05'00'
S= Seleccion

Coordinador del Grupo de Gestion Administrativa y Documental:

Ciudad y Fecha:

BORDA Firmado digitalmente

por BORDA RIVAS

RIVAS JUAN JUAN cARLOS
Fecha: 2024.03.19

CARLOS 11:21:41 -05'00'
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