D R - s PROCESO GESTION DOCUMENTAL céDpIGO GDOC-FR16
Lo A
A VERSION 01
L] FORMATO TABLAS DE CONTROL DE ACCESO
FECHA: 24/10/2022
ENTIDAD PRODUCTORA: |ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - ADRES HOJA N° 1 DE 1
OFICINA PRODUCTORA: [GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS AUTORIZADO(S) PARA ; CLASIFICACION DE ACCESO
DOCUMENTALES ACCEDERIAIL A UBICACION — 7 = GRIPGEN — TV
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION nformacién nformacién Pablica nformacién Publica
Publica Clasificada Reservada
630 10 COMPROBANTES DE ALMACEN
630 10 1 Comprlobantes de Baja de Bienes de
Almacén
Listado de bienes a dar de baja X
Certificacion del registro contable de los bienes X
devolutivos
Certificacién de bienes susceptibles a dar de X
baja
Solicitud de autorizacién para la baja de bienes X
Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
Resolucién de baja de bienes y destinacion X
final
Solicitud de publicaciéon de los bienes a| X
enajenar
Documento manifestacién de interés X
Acta de entrega bienes X
Acta de destruccion bienes X
630 10 2 Comprpbantes de Egreso de Bienes de
Almacén
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
Solicitud de bienes al almacén X
Notificacion de existencias fisicas suficientes X
en almacén
Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
Registro de entrega de bienes X
Inventario de bienes entregados X
Inventario individual de funcionarios o X
contratista
630 10 3 Comprf)bantes de Ingreso de Bienes de
Almacén
Acta de recibo a satisfaccién de bienes X
Certificado de licencias de bienes X
Informe de cumplimiento de obligaciones y Integrantes d_e la Archivo de Gestion X
pago dependencia
Anexos del informe de cumplimiento de X
obligaciones y pago
Inventario de bienes recibidos X
Reporte mensual de bienes y amortizacion X
630 10 4 Comprpbantes de Reintegro de Bienes a|
Almacén
Solicitud de reintegro del bien a la bodega de X

almacén
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
Registro de recibo de bienes Intdegrantes d_e la Archivo de Gestion X
ependencia
Inventario individual de funcionario o X
contratista
Inventario de bienes X
630 14 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES
OFICIALES
630 14 1 Con.secutlvos de Comunicaciones Oficiales
Enviadas
Copia de comunicacién oficial X
Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
Acta cierre anual de consecutivo X
Listado de nimeros radicados anulados X
630 14 2 Con.sgcutlvos de Comunicaciones Oficiales
Recibidas
Copia de comunicacién oficial X
Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
Acta cierre anual de consecutivo X
Listado de nimeros radicados anulados X
630 25 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
630 25 1 Banco Terminolégico de Series y Subseries

Documentales
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS AUTORIZADO(S) PARA ; CLASIFICACION DE ACCESO
DOCUMENTALES ACCEDERCAIL & UBICALION Informacion Informacion Publica Informacién Publica
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION rmact mon F Ubl ton FUbi
Publica Clasificada Reservada
TouTTrpuTTeo ATCTTvOOTOeSTtoTT
Banco terminolégico de series y subseries X
documentales
Cuadros de Clasificacion Documental -
630 25 2 ccb
Todo el publico Archivo de Gestion
Cuadro de clasificacion documental X
630 25 3 Inventarios Documentales de Archivo
Central
Todo el pablico Archivo de Gestion
Inventario documental X
630 25 4 Planes Institucionales de Archivos — PINAR
Todo el pablico Archivo de Gestion
Plan Institucional de Archivos - PINAR X
630 25 5 Programas de Gestion Documental - PGD
Programas de gestion documental — PGD Todo el publico Archivo de Gestién X
Acto administrativo de aprobacién X
630 25 6 Tablas de Control de Acceso
Todo el publico Archivo de Gestion
Tabla de control de acceso X
630 25 7 Tablas de Retencion Documental -TRD
Tabla de retencién documental X
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
Acto administrativo de aprobacién de las TRD X
Comunicacién  oficial de  solicitud de X
convalidacion
Concepto técnico X
Acta de mesa de trabajo X
Todo el publico Archivo de Gestion

Acta de Precomité Evaluador de Documentos X
Acta de Comité Evaluador de Documentos X
Certificado convalidaciéon de TRD X
Metodologia de implementacion X
Registro de publicacion TRD X
Certificado de inscripcion en el Registro Unico

. X
de Series Documentales

630 25 8 Tablas de Valoracion Documental - TVD

Tabla de valoracién documental X
Diagnéstico documental X
Historia Institucional X
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
Acto administrativo de aprobacién de las TVD
X
Comunicacién  oficial de  solicitud de X
convalidacion
Concepto técnico Todo el publico Archivo de Gestion X
Acta de mesa de trabajo X
Acta de Precomité Evaluador de Documentos X
Acta de Comité Evaluador de Documentos X
Certificado convalidacién de TVD X
Metodologia de implementacion X
Certificado de inscripcion en el Registro Unico
y X
de Series Documentales
630 26 INSTRUMENTOS DE CONTROL
630 26 1 Instrumentos de Control Ambiental
Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
Formato manejo de residuos X
630 26 2 Instrumemgs de Control de
Comunicaciones Oficiales
Acta de anulacion de radicados X
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
. . . Integrantes de la . -
Planilla control de correspondencia salidas d N Archivo de Gestién X
ependencia
Planilla recorrido motorizados X
Planilla control devoluciones de envios X
630 26 7 Instrumentos de Control de Seguridad
Formato de entrega de carnets X
Integrantes (:!e la Archivo de Gestion
dependencia
Formato de autorizacion tarjeta de acceso X
Orden de salida de elementos X
630 30 MANUALES
630 30 6 Manuales del Sistema de Gestion Ambiental
Todo el publico Archivo de Gestion
Manual de sistema de gestion ambiental X
630 33 PLANES
630 33 7 Planes de Conservacién Documental
Plan de conservacion documental Todo el publico Archivo de Gestién X
Acto administrativo de aprobacién X
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS AUTORIZADO(S) PARA ; CLASIFICACION DE ACCESO
DOCUMENTALES ACCEDERCAIL & UBICALION Informacion Informacion Publica Informacién Publica
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION rmact mon F Ubl ton FUbi
Publica Clasificada Reservada
630 a3 9 Planes de Preservaciéon Digital a Largo
Plazo
Plan de preservacion digital a largo plazo Todo el publico Archivo de Gestion X
Acto administrativo de aprobacién X
630 a3 13 Plgnes. de Transferencias Documentales
Primarias
Solicitud de transferencia primaria X
Cronograma de transferencias documentales X
primarias
Comunicacion oficial interna Integrante_s de toda la Archivo de Gestion X
entidad
Inventario documental de transferencia X
primaria
Acta de transferencia documental primaria X
Registro solicitud y devolucién a custodio X
GDOC-FR09
630 33 14 Planes d.e Transferencias Documentales
Secundarias
Comunicacién oficial externa X
Comunicacién oficial interna X
Acta de visita del Archivo General de la Nacién Integrag;etisdgz toda la Archivo de Gestion X
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

Financiero

FLOREZ LUZ wmyriam

Gestion Documental:

CARLOS

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Informacion Informacion Pblica Informacion Pdblica
Cronograma de transferencias secundarias X
Inventario documental de transferencia X
secundaria
Acta de transferencia documental secundaria X
630 37 PROGRAMAS
630 37 1 Programas de Aseguramiento Institucional X
Péliza X
Informe del siniestro X
Anexos del informe del siniestro X
Integrantes d_e la Archivo de Gestién
dependencia
Notificacién no cobertura de siniestro X
Registro de siniestro ante aseguradora X
(reclamacion)
Oficio de respuesta de aseguradora ante X
reclamacién de siniestro
Oficio de notificacién de reconocimiento de X
reclamacion
FIRMAS RESPONSABLES:
Jefe de Oficina, ( ) : Firmado
Director ! J\J 7 J CIRO Firmado digitalmente BORDA digitaimente por
i A . . .
Subdirector o v Director Administrativo y por CIRO FLOREZ LUZ Responsable proceso de pi\/AG JJAN BORDARVASJUAN

Coordinador Grupo
Interno de Trabajo:

Ciudad y fecha:

Bogota D.C, 17 de junio de 2024

MYRIAM

Fecha: 2024.06.14
14:26:19 -05'00"

Fecha: 2024.06.17
09:09:43 -05'00'

CARLOS
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