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OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO DE GESTION FINANCIERA INTERNA

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS AUTORIZADO(S) PARA ; CLASIFICACION DE ACCESO
DOCUMENTALES ACCEDERIAA QEICACION Informacion Informacion Puablica Informacion Puablica
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION P e
Publica Clasificada Reservada
620 4 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO
Anteproyectos de Presupuesto de la Unidad
620 4 1 A
de Gestion General
Formulario de anteproyecto EICE de
presupuesto unificado (Modelo de X
Sostenibilidad Financiero)
Presentacion del Anteproyecto de Presupuesto
L X
con la proyeccion de las CXP
Acto administrativo y/o acuerdo aprobacion X
anteproyecto de presupuesto
Registro de publicacion anteproyecto de Integrantes de la ) .
presupuesto en web del MCHP dependencia Archivo de Gestion X
Resolucién de desagregacion de presupuesto
X . X
firmada por el Director General
Solicitud de parametrizacion de rubros X
presupuestales
Comunicacion oficial interna X
Comunicacién oficial externa X
620 7 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL
Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal X
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
" _— Integrantes de la . -
Certificado de Disponibilidad Presupuestal dependencia Archivo de Gestion X
Comunicacién oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 9 COMPROBANTES CONTABLES
620 9 2 Comprobantes Contables de Ingreso
Diario contable X
Soporte del diario contable Integrantes d.e la Archivo de Gestion X
dependencia
Comunicacion oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 13 CONCILIACIONES
620 13 1 Conciliaciones Bancarias
Extractos bancarios X
Registro movimiento de cuenta bancaria X
Registro balance de prueba X

Integrantes de la
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
dependendia ATCTTvOOTOeSTtoTT
Conciliacién Bancaria GFIR-FR04 X
Resumen de conciliaciones GFIR-FR05 X
Comunicacion oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 13 2 Conciliaciones de Informacion Financiera|
de la Unidad de Gestién General
Conciliacién entre médulos X
Balance X
Integrantes (:!e la Archivo de Gestion
dependencia
Anexos X
Comunicacion oficial interna X
Comunicacién oficial externa X
620 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
Declaraciones de Impuesto sobre las
620 7 ! Ventas - IVA
Declaracién de impuesto sobre las ventas —|
X
IVA
Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
Comunicacion oficial interna X
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS AUTORIZADO(S) PARA ; CLASIFICACION DE ACCESO
DOCUMENTALES ACCEDERCAIL & UBICALION Informacion Informacion Publica Informacién Publica
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION rmact mon F Ubl ton FUbi
Publica Clasificada Reservada
Comunicacion oficial externa X
620 17 2 Declarauqnes de Retenciones de Industria
y Comercio
Declaracion de retencién de industria vy X
comercio
Integrantes d.e la Archivo de Gestidn
dependencia
Comunicacién oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 17 3 Declaraciones de Retenciones en la Fuente
Declaracion de retencién en la fuente X
Integrantes (:!e la Archivo de Gestion
dependencia
Comunicacion oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 20 ESTADOS FINANCIEROS
620 20 1 Estados Financieros de Propésito Especial
de la Unidad de Gestién General
Balance de prueba X
Anexo conciliaciones bancarias GFIR-FR04 X
Anexo conciliaciones bancarias GFIR-FR05 X
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
Anexo deudores y activos GFIR-FR06 X
Anexo de acreedores GFIR-FR07 X
Anexo beneficios a empleados GFIR-FR08 X
Estado de resultados X
Todo el publico Archivo de Gestion
Estado de resultados comparativo X
Estado de situacion financiera X
Estado de situacion financiera comparativo X
Estado de cambios en el patrimonio X
Informe de revisor fiscal X
Notas a los estados financieros X
Comunicacion oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 20 3 Estados Financieros de Propdsito General
de la Unidad de Gestion General
Balance de prueba X
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE DOCUMENTALES INFORMACION Inf:;::;;ién Inforg:::iift;):a::blica Infor:;ast‘:aif:a::blica
Anexo conciliaciones bancarias GFIR-FR04 X
Anexo conciliaciones bancarias GFIR-FR05 X
Anexo deudores y activos GFIR-FR06 X
Anexo de acreedores GFIR-FR07 X
Anexo beneficios a empleados GFIR-FR08 X
Estado de resultados X

Todo el publico Archivo de Gestion
Estado de resultados comparativo X
Estado de situacion financiera X
Estado de situacion financiera comparativo X
Estado de cambios en el patrimonio X
Informe de revisor fiscal X
Notas a los estados financieros X
Comunicacién oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

ACCEDER A LA
DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada

620 24 INFORMES
620 24 1 Informes a Entes de Control

Solicitud ente de control X

Comunicacién oficial interna Integrantes (:!e la Archivo de Gestién X

dependencia

Comunicacion oficial externa X

Informe a ente de control X
620 24 2 Informes a Otras Entidades del Estado

Solicitud entidad del estado X

Comunicacion oficial interna Integrantes d_e la Archivo de Gestion X

dependencia

Comunicacién oficial externa X

Informe a entidad del estado X
620 24 9 Informes de Ejecucién Presupuestal

Reporte SIIF X

Informe de ejecucion presupuestal X

Tada al alihlica Arrhivin Aa MCactiAn
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

ACCEDER A LA
DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
TouTTrpuTTeo ATCTTvOOTOeSTtoTT
Registro de publicacién en web X
Comunicacién oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 26 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumentos de Control de Creacién de
620 26 3 s S
Terceros y/o Actualizacién de Beneficiarios
X
Solicitud creacién de tercero y/o actualizacién
de beneficiarios
X
Anexo camara y comercio
X
Anexo RUT Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
X
Anexo cedula de ciudadania
X
Anexo certificacién Bancaria
Comunicacion oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 27 LIBROS CONTABLES AUXILIARES
Libro contable auxiliar X
Integrantes de la Arrhiva Ao (CactiAn
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
dependendia ATCTTvOOTOeSTtoTT
Comunicacién oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 28 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES
620 28 1 Libros Diario
Libro diario X
Integrantes (:!e la Archivo de Gestion
dependencia
Comunicacion oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 28 2 Libros Mayor y Balance
Libro mayor y balance X
Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
Comunicacion oficial interna X
Comunicacién oficial externa X
620 29 LIBROS DE CONTABILIDAD
PRESUPUESTAL
620 29 1 Libros de Cuentas por Pagar
Libro de cuentas por pagar X

Integrantes de la
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES 7 i6 i6 abli i6 Gabli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
dependencia oo e oT STt
Comunicacién oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 32 ORDENES DE PAGO
620 22 1 Ordenes de Pago de la Unidad de Gestion
General
Informe de cumplimiento de avances de
obligaciones contractuales y pago GCON- X
FRO1
Anexos del informe de cumplimiento de X
avances de obligaciones contractuales y pago
Acto administrativo de caja menor X
Anexos acto administrativo de caja menor X
Acto administrativo desplazamiento y gastos X
de viaje
Anexos acto administrativo desplazamiento y X
gastos de viaje
Acto administrativo viaticos y gastos de viaje X
Anexos acto administrativo viaticos y gastos de X
viaje
Memorando de nomina, aportes patronales vy X
parafiscales y seguridad social
Anexos del memorando de nomina, aportes X

patronales y parafiscales y seguridad social
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS AUTORIZADO(S) PARA ; CLASIFICACION DE ACCESO
DOCUMENTALES ACCEDERCAIL & UBICALION Informacion Informacion Publica Informacién Publica
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION rmact mon F Ubl ton FUbi
Publica Clasificada Reservada
Factura servicios plblicos X
Anexos de factura servicios publicos X
Formulario DIAN (retefuente e IVA) X
Integrantes d.e la Archivo de Gestién
dependencia

Anexos de formulario DIAN (retefuente e IVA) X
Formulario SHD (Rete ICA) X
Anexos de formulario SHD (Rete ICA) X
Otros pagos X
Anexos de otros pagos X
Solicitud de PAC X
Anexo de la solicitud de PAC X
Orden de Giro X
Cruce de verificacion de pagos orden de giro X
vs diario de pagos

Cargue Portal Bancario X
Resultado del Giro X
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS AUTORIZADO(S) PARA ; CLASIFICACION DE ACCESO
DOCUMENTALES ACCEDERCAIL & UBICALION Informacion Informacion Publica Informacién Publica
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION rmact mon F Ubl ton FUbi
Publica Clasificada Reservada
Boletin diario de pagos X
Comunicacion oficial interna X
Comunicacién oficial externa X
620 39 REGISTROS
620 39 25 Registros de Informacion Exégena Distrital
Registro de informacién exégena distrital X
Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
Comunicacién oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 39 26 Registros de Informacién Exégena Nacional
Registro de informacién exégena nacional X
Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
Comunicacion oficial interna X
Comunicacién oficial externa X
Registros de Modificaciones
620 39 29 Presupuestales de la Unidad de Gestion
General
Solicitud de propuesta de modificacion X
presupuestal
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES 7 i6 i6 abli i6 Gabli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada

Presentaciéon de propuesta de modificacion X
presupuestal
Remisién propuesta y presentacién de solicitud X
de modificacién presupuestal
Solicitud de ajustes a propuesta modificacién X
presupuestal
Presentacién de modificacion presupuestal a

- X
Junta Directiva
Acta de reunién de la Junta Directiva X
Remisién de proyecto de acuerdo de X
modificacién presupuestal
Proyecto de acuerdo de modificacion X
presupuestal
Solicitud de ajustes a realizar al proyecto de X
acuerdo de modificacién presupuestal
Acuerdo de modificacién presupuestal X
Pertinencia de aprobacién de la modificacion X
presupuestal CONFIS
Solicitud de concepto favorable a la Oficina X
Asesora de Planeacién del MSPS

Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia

Concepto de favorabilidad emitido por la X
Oficina Asesora de Planeacién del MSPS
Observaciones realizadas por el MSPS X
Solicitud de modificacién presupuestal remitido X

a DGPPN-MHCP
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS AUTORIZADO(S) PARA ; CLASIFICACION DE ACCESO
DOCUMENTALES ACCEDERCAIL & UBICALION Informacion Informacion Publica Informacién Publica
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION rmact mon F Ubl ton FUbi
Publica Clasificada Reservada
Observaciones a la solicitud de modificacion X
presupuestal
Acto administrativo de modificacién X
presupuestal
Proyecto de resolucién de desagregacion X
presupuestal elaborado
Remisién  del proyecto de resolucién X
desagregacion
Resolucion de desagregacion presupuestal X
Observaciones al proyecto de resolucién para X
ajuste
Resolucion de desagregacion presupuestal X
Remisién de resolucién de desagregacion X
presupuestal a DGPPN del MHCP
Comunicacion oficial interna X
Comunicacién oficial externa X
Registros de Seguimiento de Ejecucion
620 39 59 Presupuestal de Gastos de la Unidad de
Gestion General
Solicitud de expedicion de vigencias futuras X
Certificacion de existencia presupuestal X
Remisién al CONFIS X
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
Presentacion de vigencia futura X
Comunicacion de respuesta del CONFIS X
Solicitud de constitucién de cuentas por pagar X
de vigencia anterior
Notificacion de disponibilidad presupuestal X
Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
Solicitud de CDP GFIR-F01 X
Certificacion de Disponibilidad Presupuestal X
(CDP) GFIR-FR02
Reporte de ejecucion de gasto en el X
presupuesto
Conciliacién presupuesto gastos Vs X
contabilidad”
Informe de gestién presupuestal X
Flujo de caja X
Comunicacion oficial interna X
Comunicacién oficial externa X
Registros de Seguimiento de Ejecucion
620 39 61 Presupuestal de Ingresos de la Unidad de
Gestion General
Notificacion de afectacién de los rubros X

presupuestales
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cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS

AUTORIZADO(S) PARA
ACCEDER A LA

UBICACION

CLASIFICACION DE ACCESO

DOCUMENTALES - i6 i6 abli i6 abli
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE INFORMACION Inform_acnon Informac_lt_)n Puablica Informacion Publica
Publica Clasificada Reservada
Conciliacién de presupuesto de ingresos vs
- X
contabilidad
Integrantes d.e la Archivo de Gestidn
dependencia
Ejecucién presupuestal de ingresos con el X
porcentaje de ejecucién a la fecha
Comunicacion oficial interna X
Comunicacion oficial externa X
620 39 63 Registros de Sollgltud de Apertura de
Cuentas y/o Convenios de Recaudo
X
Solicitudes de Apertura de Cuentas y/o
Convenios de Recaudo
X
Oficio de Inembargabilidad, exoneracién de
comisiones y demds costos financieros
X
Formulario de vinculacién persona juridica y
persona natural Integrantes d_e la Archivo de Gestion
dependencia
X
Oficio para operacion - debito de cuenta
X
Oficio para operacién - solicitud cheque de
gerencia
X
Comunicacién oficial interna
X
Comunicacién oficial externa
620 39 68 Registros Presupuestales
Solicitud de registro presupuestal X
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS AUTCI:E‘I:ZEII;I;g(:)LAPARA UBICACION CLASIFICACION DE ACCESO
DEPENDENCIA | SERIE | SUBSERIE DOCUMENTALES INFORMACION Infl;)zll;r:;::on Inforérll:scilfti):a::bllca Infor:;ast:::a::bllca
. Integrantes de la . -
Registro presupuestal dependencia Archivo de Gestion X
Comunicacién oficial interna X
Comunicacién oficial externa X
FIRMAS RESPONSABLES:
. Firmado
Jefe de Oficina, CIRO digitalmente por Firmado
Di igital
irector, — Director Administrativoy FLOREZ LUZ (IRO FLOREZ LUZ Responsable proceso de BORDA RIVAS digitalmente por
Subdirector ] P/——- -\ . . MYRIAM 9 BORDA RIVAS JUAN
Coordinador Grupo Lij& Financiero MYRIAM Fecha: 2024.06.14 Gestién Documental: JUAN CARLOS CARLOS
: G S 14:35:55 -05'00' Fecha: 2024.06.17
Interno de Trabajo: £— 09:22:43 -05'00'

Ciudad y fecha:

Bogota D. C., 17 de junio de 2024
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